KEMECSE VAROS ONKORMANYZATA
KEPVISELOTESTULETENEK

7/2009.(11.20.)

rendelete

Kemecse Varos Onkormanyzatinak
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatrol

A Magyar Koztarsasag Alkotmanyarol szolo 1949. évi XX. torvény 44/A.§. (1) bekezdés e.)
pontja valamint a helyi dnkormanyzatokrdl sz6l6 tobbszorésen modositott 1990. évi LXV.
torvény (tovabbiakban: Otv.) 1. §. /1/ , és a 18.§ (1) bekezdésében foglalt felhatalmazas
alapjan, Kemecse Véaros Onkorméanyzatanak Képviseldtestiilete , az Onkorményzat és Szervei
Szervezeti és Miikddési Szabalyzatdra (tovabbiakban: SZMSZ) a kovetkezd rendeletet
alkotja:

- L Fejezet

- Altalanos rendelkezések

- 1.§.

(1) Az Onkormanyzat hivatalos megnevezése:
- Kemecse Varos Onkormanyzata / tovabbiakban: dnkormanyzat/

- (2) Az 6nkormanyzat székhelye: Kemecse
- Cime: 450 Kemecse, Kossuth utca 11.
- Miikodési teriilete: Kemecse Varos Kozigazgatasi teriilete

(3) Az onkormanyzati jogok gyakorlasaval felruhazott szervezete:
Kemecse Véaros Onkorményzat Képviseld-testiilete

(4) A képviselotestiilet hivatalanak megnevezése:

Kemecse Varos Képviseldtestiiletének Polgarmesteri Hivatala

(5) Kemecse Viros testvértelepiilése: A romaniai Gyergyoszarhegy.

- 2.8.

(1) Az Onkorményzat jelképeit és azok hasznalatanak rendjét a 13/1995.(VIIL. 10.) KT
rendelet a helyi cimer €s zaszl6 alapitasarol és hasznalatanak rendjérol kiilon allapitja
meg.

(2) Az Onkorméanyzat Képvisel6testiilete ,,Kemecse Varos Diszpolgara cimet,” Kemecséért”
kitiinteté dijat adoményoz. A kitiintetd dijak ¢és cimek adomanyozasarol szolo
24/2005.(X1.25.) rendelet tartalmazza az adomdnyozas rendjére és eljardsara vonatkozd
szabalyokat.



(3) A Képviseldtestiilet pecsétje: Kor alaki  bélyegzd, mely Kemecse Véaros
Képviseldtestiilete feliratot, kozépen a Magyar Koztarsasag cimerét tartalmazza.

(4) A Képviseldtestiilet pecsétjét kell hasznalni:
a.) a képviseldtestiilet iiléseirdl készitett jegyzOkonyvek hitelesitésére és hatdrozataira

b.) a testiilet altal adomanyozott oklevelekre tovabba olyan iigyekben és esetekben,
mikor annak hasznalata kotelezden eldirt.

(5) A polgarmester a jegyzo €s az aljegyzo hivatalos kor alaki pecsétjén, kdzépen a Magyar
Koztarsasag cimere van, a koriven, pedig a kdvetkezd felirat olvashato:

a.) Kemecse Varos Polgarmestere
b.) Kemecse Varos Jegyzdje
c.) Kemecse Varos Aljegyzdje

(6) A képviseldtestiilet hivatalanak — sorszdmozott - kor alakil pecsétjén kdzépen a Magyar
Koztarsasag cimere van, a koriven pedig a kovetkez6 felirat olvashato:

Kemecse Varos Polgarmesteri Hivatala

3..

- (1) Az Onkormanyzat hivatalos lapja: Kemecsei Hirek

(2) Az Oonkormanyzat kéthavonta megjelend iddszaki lapja tartalmazza a képvisel6testiilet
fobb dontéseit, melyek a lakossag széles korét érintik és emellett rendszeres tajékoztatast ad
a helyi kozélet eseményeirdl.

(3) Az onkormanyzat lapjat évfolyamonként le kell flizni és be kell kottetni, 1 példanyat a
Virosi Konyvtarban, 1 példanyat pedig a Polgarmesteri Hivatalban kell elhelyezni, ezzel is
lehetdséget biztositva a telepiilés torténetét feldolgozd kutatd munkahoz.

(4 A képviseld-testiilet iiléseinek nyilvanossaga biztositasa érdekében a képviselOtestiilet
iléseirdl a lehetdségekhez mérten a helyi kabel TV felvételrdl vagy egyenes addsban kozvetiti
a mindenkori miisorszolgaltatoval megkotott szerzodést kovetden és az abban foglaltak
szerint.

II. Fejezet
A helyi 6nkormanyzas altalanos szabalyai
Onkormanyzati jogok

4.8.



- (1) A helyi koziigyek a lakossag kozszolgaltatdsokkal valo ellatasdhoz, a kdzhatalom
Oonkormanyzati tipusu helyi gyakorlasahoz, valamint mindezek szervezeti, személyi és anyagi
feltételeinek helyi megteremtéséhez kapcsolodnak.

- (2) Az onkormanyzat — a térvény keretei kozott — onalldan szabalyozhatja, illetdleg
egyedi iigyekben szabadon igazgathatja a feladat- és hataskorébe tartozo helyi koziigyeket.

- Dontését az Alkotmanybirosag, illetve birdsdg és kizardlag jogszabalysértés esetén
biralhatja feliil.

- (3) Az onkormanyzat — sajat felelosségére — vallalkozasi tevékenységet folytathat.

A véllalkozasi tevékenység bevételeit lehetdleg az alaptevékenységre kell forditani.

- (4) A helyi Onkormanyzat véleményt nyilvénithat, és kezdeményezést tehet feladat- és
hataskorébe nem tartozo, de a helyi kdzosséget érintd tigyekben.

- E jogéaval kiilondsen abban az esetben ¢l, ha az a telepiilés fejlesztésével és
lizemeltetésével, a lakossagi kozszolgaltatasok fejlesztésével all szoros kapcsolatban.

- (5) Onkorményzati dontést a helyi onkormanyzat képviseldtestilete — annak
felhatalmazasara:

- a.) bizottsagai,

- b.) helyi kisebbségi dnkorményzat testiilete,
- c.) a polgarmester

- d.) a helyi népszavazas hozhat.

- I1I. Fejezet

- A Képviselo-testiilet feladatai és hataskorei

- 5.8.
(1) Az oOnkorményzat jogi személy. Az Onkormanyzati feladat- ¢és hataskorok a
képviselOtestiiletet illetik meg. )
A képvisel6-testiiletet a polgarmester képviseli (Otv. 9. §. (1))

(2) A Képviseldtestiilet kotelezd dnkormdnyzati feladat- és hataskoreit az Otv. irja eld, és
torvény egyeb feladatokat is meghatarozhat.

- 6.§.

- (1) Az Onkormanyzat szabadon vallalhatja a kozfeladat ellatasat abban az esetben, ha

- a) ellatasa nem sérti mas telepiilések érdekeit

- b) nem tartozik mas szerv kizarolagos feladat- és hataskorében

- ¢) megvalositdsa nem veszélyezteti a kotelezoen eldirt feladat €s hataskorok

ellatasat

- d) ellatasadhoz sziikséges feltételek fennallnak.
- (2) A feladatok Onkéntes vallaldsa elott minden estben elOkészité eljarast kell
lefolytatni, melynek keretében az érintett bizottsdgok €s a pénziigyi bizottsag véleményét ki
kell kérni. Jelentdsebb koltségkihatassal jar6d feladat ellatas felvallalasa el6tt ideiglenes
bizottsag is 1étrehozhatd, és kiilsd szakértd kozremiikodése is igénybe vehetd.



- (3) Az eldkészitd eljaras lefolytatdsarol a polgarmester gondoskodik. A kozfeladat
onkéntes felvallalasat tartalmazd javaslat akkor terjeszthetd a képvisel6testiilet elé, ha
tartalmazza a megvaldsitashoz sziikséges koltségvetési forrasokat.

- (4) Az onként vallalt (tobblet) feladatok tekintetében az éves koltségvetésben a
gazdalkodast meghatarozo pénziigyi tervben — a fedezet biztositdsaval egyidejileg — kell
allast foglalni.

- (5) Onként véllalt dnkorményzati iigyek az alabbiak:
- a) Szocialis Otthoni bentlakéasos elhelyezést nytjtd intézményi ellatas
- b) Bolcsodei ellatas
- c¢) kozponti tigyeleti ellatés
- d) alapfokt muvészeti iskola és pedagodgiai szakszolgalat fenntartasa

- 7.8.

- (1) Az Onkorminyzat jogi személy. Az Onkorményzati hataskoérok a
képviselOtestiiletet illetik meg. A képviseldtestiiletet a polgarmester képviseli.
- (2) A képviseldtestiilet egyes hataskorok gyakorlasat a polgarmesterre, a bizottsagaira,
a helyi kisebbségi Onkormanyzat képviselOtestiiletére, tarsulasra — a torvényben
meghatarozottak szerint — ruhazhatja 4t. Az atruhazott hataskoroket a szervezeti és miitkodési
szabalyzat 1.szam0 melléklete tartalmazza.
- (3) A képviseldtestiilet a hataskorgyakorlds atruhazasarol, illetdleg visszavonasarol
annak felmeriilésekor dont. E hatdskor gyakorldsdhoz utasitast adhat, és azt visszavonhatja,
dontését megsemmisitheti és megvaltoztathatja, illetdleg a gyakorld szervet beszdmoltathatja.
Az atruhazott hataskor tovabb nem ruhdzhato.
- (4) Az atruhazott hataskor gyakorldja — az e keretein beliil tett — intézkedéseirdl, azok
eredményeirdl a soron kdvetkezd képviseldtestiileti tilésen beszamol.

(5) A képvisel6testiilet a feladatkorébe tartozo kdzszolgaltatasok céljabol Onkormanyzati

intézményt, vallalatot, mas tarsadalmi szervezetet alapithat, kinevezi a vezetdit.

(6) A képviseldtestiilet a telepiilésfejlesztéssel, a helyi kozszolgaltatasokkal, az alapvetd
intézményhaldzat létrehozasaval és miikodtetésével szorosan 0Osszefliggd hataskoreinek
gyakorlasat, valamint az Otv. 10. §-ban felsoroltakat nem ruhazhatja at.

- IV. Fejezet
- Az onkormanyzat szervezetére , miikodésére vonatkozo szabalyok
- Munkaprogram, munkaterv

- 8..

(1) A polgarmester programot terjeszt a képviselOtestiilet elé, amely — a testiilet
megbizatasdnak idOtartamara — a telepiilésfejlesztés, a helyi kozszolgaltatasok
szervezésének fObb céljait, feladatait tartalmazza. A program azokat a helyi



koziigyeket, kozszolgéltatisokat is rdgziti, amelyekben a feladatokat vallalo
onszervezodo kozosségek €s vallalkozasok tamogatast kapnak a képvisel6testiilettol.

(2) A képviselotestiilet mitkodésének alapja a munkaterv.

munkaterv tervezetét a polgarmester iranyitasaval a jegyz6 allitja Gssze, és a

3H)A katerv t tét a polg t yit 1 a jegyz0 allitj
polgarmester terjeszti minden év januar 31-ig, jovahagyas céljabol a képviseldtestiilet
elé.

(4) A munkaterv tervezésének el6készitése soran:

a) telepiilési képviseloktol
b) bizottsagok, elndkeitdl javaslatot kell kérni.

(5) A Munkaterv-javaslat eldterjesztésekor a polgarmester tijékoztatast ad a tervezet
Osszeallitasanal a figyelmen kiviil hagyott javaslatokrol, azok indokair6l.

(6) A munkaterv fobb tartalmi elemei:

a.) a képviseldtestiileti iilések tervezett idépontjai, napirendjei,

b.) azoknak a napirendeknek a megjel6lése, amelyek eldkészitésénél, kozmeghallgatast kell
tartani,

c.) a napirendi el6terjesztd, véleményezd bizottsagok megjelodlése,

d.) el6terjesztések elkészitésének hatarideje,

e.) kozmeghallgatas idOpontjanak megjeldlése.

- (7) A Munkaprogram és a Munkaterv végrehajtasaért a polgarmester €s a
képviseldtestiilet a felelOs.

- A képviselotestiilet 6sszehivasa

- 9.§.
- (1) A képviselotestiilet tagjainak szama 14 f6.
- /A képviseldk névjegyzékét az SZMSZ 1. szamu fliggeléke tartalmazza./

(2) A képviseldtestiilet hatarozatképes, ha tagjai koziil az iilésen legalabb 8 6 jelen van.
(3) Ha a (2) bekezdésben megjeldlt szamu képviseld nincs jelen, akkor az {ilés
hatarozatképtelen. A hatarozatképtelen iilést 15 napon beliil ugyanazon napirendek
targyaldsara ujra 6ssze kell hivni.

- (4) A képviseldtestiilet alakulo, rendes és rendkiviili iilést, valamint kozmeghallgatast
tart.

(5) Alakul¢ iilést, a valasztast kovetd 15 napon beliil 6ssze kell hivni. Az 6sszehivasrol a
megvalasztott polgarmester gondoskodik. Az iilést a korelnok nyitja meg, amelyet a
polgarmester eskiitételéig a korelndk vezet. Az alakul6 iilésen a polgarmester és a
telepiilési képviselok eskiit tesznek. Az alakuld iilésen kell donteni a polgarmester



illetményérdl. A Képviselbtestiilet az alakuld iilésen dont az alpolgdrmester
valasztasarol, tiszteletdijarol.
(6) A testiilet sziikség szerint, de évente legalabb 6 iilést tart.

(7) A képviselotestiilet iilését a polgarmester hivja 0ssze. A polgarmester tavolléte,
akadalyoztatdsa esetén a képviselOtestiilet 0Osszehivasardl az alpolgarmester
gondoskodik, vezeti az lilést. A polgarmester €s az alpolgarmesteri tisztség egyidejii
betoltetlensége, illetve a polgarmester és az alpolgadrmester tartés akadalyoztatasa
esetében az Ugyrendi Bizottsag elndke, akadalyoztatisa esetén a korelnok hivja 6ssze
¢és vezeti a képviseldtestiilet tilését.

- (8) A képviselOtestiilet iilését foszabalyként az Onkormanyzat székhelyére kell
Osszehivni. Amennyiben a targyalanddo napirend vagy mdas koriilmény indokolja a
képviselOtestiilet iilése a székhelyén kiviil més helyre is 6sszehivhato.
- (9) Siirgds, halasztast nem tlird esetben is Osszehivhato a testiileti iilés gy, hogy az
ilést megel6zO napon kikiildésre keriiljon a meghivo. E mellett a képviselét mas mddon, igy
telefonon vagy elektronikus tuton is értesiteni kell. A siirgdsség okat mind az irdsos
meghivoban, mind egyéb modon kozolni kell. Rendkiviili testiileti {ilésen csak az irasos
meghivoban szerepld napirendi pontok targyalhatok.
- (10) Amennyiben a polgarmester az Otv. 12. § (1) bekezdésében meghatarozott
esetben az {ilés Osszehivasi kotelezettségének 15 napon beliil nem tesz eleget, az Otv. 98. §
(2) f. pontja alapjan a kozigazgatasi hivatal vezetdje hivja 6ssze az iilést.
- A meghivé

- 10.§.

(1) A képviseldtestiilet rendes tiléseinek dsszehivasa irasos meghivo kikiildésével torténik.
A meghivonak tartalmazni kell:

a) - aziilés helyét

b) - azilés idopontjat

c) - atervezett napirendeket

d) - anapirendek eléadoit

e) - aképviselbtestiilet iilésének Osszehivojat.

(2) A meghivohoz mellékelni kell a napirendekhez tartoz6 eldterjesztéseket.

(3) A meghivét és az irdsos — vagy adathordozon rogzitett - elOterjesztéseket a
képviselOtestiileti {ilés idopontja el6tt legalabb 4 munkanappal eldbb kell mindenkinek
kikiildeni. A személyi és targyi feltételek egyiittes megléte esetén a testiileti iilés
meghivojat és az eldterjesztéseket elektronikusan is kézbesiteni kell.

(4) A meghivot az alabbi személyeknek kell megkiildeni:

a) telepiilési képviseldk;
b) jegyzd;



d)
e)

f)
g)

h)
i)

allando meghivottak: aljegyz6, Ado-, és Pénziigyi Iroda, valamint a Szocialis és
Igazgatasi Iroda vezetdje, intézményvezetdk, intézményvezetd-helyettesek, kisebbségi
onkormanyzat elndke, helyi rendérérs drsparancsnoka, tarsadalmi szervezetek vezetdi,
az dnkormanyzati érdekeltségli gazdasagi tarsasagok vezetdit;

eléterjeszto;

akik meghivasat torvény vagy Onkormanyzati rendelet, kotelezvé teszi, az adott
napirend targyalasanal,

azoknak a partoknak a képviseldit, akik helyi szervezettel (elndkkel) rendelkeznek
(FIDESZ-MPSZ, FKGP, MSZP);,

akit az iilés 6sszehivoja megjeldl;

a valasztokeriileti orszadggytilési képviseldt;

a helyi és a megyei sajto képviseldje.

(5) A kozmeghallgatast igényld, napirendeket targyald iilések idépontjat, helyét legalabb 10
nappal az iilés eldtt — hirdet6tablan vald kifiiggesztéssel €s az 6nkorményzat honlapjan térténd
kozzététellel — nyilvanossagra kell hozni.

(6) A képviselOtestiilet tilésén a képviselok szavazati joggal vesznek részt.

(7) A meghivottak koziil tanacskozasi jog illeti meg:

a)
b)
9)
d)
e)
f)
g)

h)

i)

jegyz6t;

aljegyzot;

a bizottsag nem képviseld tagjat a bizottsagot érintd napirendnél;

a napirend targya szerint illetékes szerv vezetdjét;

a Polgarmesteri Hivatal Irodavezetdit;

az dnkormanyzati érdekeltségli gazdasagi tarsasagok vezetdit;

a teleptlilésen miikodd és az Onkormanyzatndl regisztralt tarsadalmi szervek
képviseldit;

¢s azokat a személyeket, akiknek a jelenléte az elOterjesztés targyaldsanal az
eléterjesztd; €s a polgarmester megitélése szerint sziikséges;

a valasztokertileti orszaggytilési képviselot.

(8) A képviseldtestiilet rendes tilésének idopontjarol, helyérdl és napirendjérél a meghivo

elkésziiltét kdvetden - az Uilést megeldézoen legalabb 3 nappal - a telepiilés lakossagat
is tajékoztatni kell. Az {ilés helyérdl, idejérdl és fobb napirendjeirdl a varos lakossagat
a meghivonak a hirdet6tablan valo kifiiggesztésével, és az onkorméanyzat honlapjan
torténd kozzététellel kell tajékoztatni.

- Eléterjesztés

- 11.§.

(1) Eldterjesztésnek mindsiil a munkatervbe felvett, a képviseldtestiilet vagy

képviselOtestiilet ~ bizottsdga  altal  elézetesen  javasolt  rendelettervezet,
hatarozattervezet, beszdmol¢ és tdjékoztato.

(2) A testiileti iilésre az elbterjesztés szoban vagy irdsban keriil benyujtasra, melyet

irasbeli el6terjesztés esetén a meghivoval egyiitt meg kell kiildeni az érintetteknek. A
hatarozati javaslatot akkor is irdsban kell benytjtani, ha szobeli eldterjesztésre kertiil
sor. Halaszthatatlan esetben a polgarmester engedélyezheti az irdsban foglalt
eléterjesztésnek és hatdrozati javaslatnak az iilésen torténd kiosztasat.



(3) Elbterjesztés nélkiil napirend nem targyalhatd. [rasos el6terjesztés nélkiil nem
targyalhatd a  Onkormanyzati rendeletalkotdssal , intézmény alapitéssal,
atszervezésével, megsziintetésével dsszefliggd napirend.

- (4) Amennyiben a testiileti iilést megeldzden kertil kiosztasra az eldterjesztés, abban az
esetben a képviseldk részére 10 perc sziinetet rendelhet el az {ilést vezetd az eldterjesztések
attanulmanyozasara.

(5) Elobterjesztés benyujtdsara a polgarmester, az alpolgarmester, a jegyz0, és a
képviselOtestiilet bizottsagai jogosultak.

(6) Az eldterjesztéseket a képviselOtestiilet bizottsdgai feladatkoriikbe tartozdan
véleményezik.

(7) Az eldterjesztések dontési javaslatainak tOrvényességét a jegyzd eldzetesen
véleményezi.

- (8) Az -elbterjesztés fobb elemeit ¢és tartalmi kovetelményeire vonatkozé
rendelkezéseket a 5.szamu melléklet tartalmazza.

- (9) A beszamolo :

a.) onkormanyzati hatdskor gyakorlasarol,

b.) a Képviselotestiilet valamely hatarozatanak végrehajtasarol,

c.) a kérdések kivizsgalasarol,

d.) a Képviselotestiilet és szervei miikodésérol,

e.) az dnkorményzati feladatot ellato szervezet tevékenységérdl készithetd.

- (10) A beszamol6 elfogadasardl a Képviseldtestiilet egyszerli tobbséggel hatdrozatot

- (11) A tajékoztatod olyan irasos informaciok Képviseld-testiilet elé terjesztését jelenti,
amelyek az onkormanyzati dontések meghozatalat altaldnos jelleggel tdmasztjdk ald, illetve
amelyek valamely, a varos életével kapcsolatos jelenségnek, nem Onkormanyzati szerv
tevékenységének megismerését segitik elo.
- (12) A beszamolo és a tajékoztatd benyujtasara a (3) bekezdésben meghatarozottakon
felil a tandcsnok, tovabba jogszabaly alapjan beszamolasra és tdjékoztatisra kotelezett
jogosult.
- Siirgésségi inditvany
- 12.8.
(1) Siirg6sségi inditvanynak mindsiil minden olyan inditvany, mely az iilés meghivdjadban
nem szerepel. A képviselOtestiilet a polgarmester javaslatara egyszerli tobbséggel,
soron kiviil dont az eldterjesztés targyaban.

(2) A slirgdsségi inditvany benyujtasanak feltételei:



a.) A silirgdsségi inditvany — siirgdsség tényének rovid indoklasaval — legkésdbb az iilést
megeldz6 nap 16 6raig nyljtandd be a polgarmesternél. Siirgdsségi inditvanyt nyujthat be: a
polgarmester, alpolgarmester, képviseldk, jegyzo.
- (3) A siirgdsségi inditvany elfogadasardl vagy elutasitasarol a testiilet mindsitett
tobbséggel hataroz.
- (4) A siirgdsségi inditvanyt - amennyiben napirendre keriil - a képviselOGtestiilet a
meghivoban kozolt napirend eldtt targyalja.
- (5) Két vagy tobb elfogadott siirgdsségi inditvany esetén targyaldsuk sorrendjét a
képviseldtestiilet hatarozza meg.
- (6) Ha a képvisel6testiilet nem ismeri el a slirgdsséget, akkor az iligyet egyszeri
napirendi javaslatként kell kezelni, s a napirendek meghatarozasakor kell allast foglalni arrdl,
hogy hanyadik napirendként targyalja meg.

(7) A stirg6sségi inditvannyal benyujtott eléterjesztésnek is meg kell felelnie 11.§. -ban

eldirt kovetelményeknek.

A napirend
13. §.
(1) A napirendi pontok targyalasi sorrendje:

a.) siirgdsségi inditvanyok

b.) polgarmesteri beszamolo6 és tajékoztatd
c) jogszabalyi tajékoztatd

d) rendelet-tervezetek

e) hatarozat javaslatok

f) beszamolok

g) kérelmek elbiralasa

h.) tajékoztatok

1.) kozérdeki bejelentések és javaslatok

A napirendi pontok targyalési sorrendjétdl - ligyrendi javaslatra - el lehet térni.
(2) A (1) bekezdés b) pontja keretében a polgarmester irdsban vagy szoban:

a) beszdmol a lejart hataridejii képviseld-testiileti hatdrozatok végrehajtasardl és az atruhazott
hataskorben hozott dontésekrol,

b) tajékoztatast ad az el6z0 testiileti {ilés ota tett fontosabb intézkedésekrol, targyalasokrol és
jelentésebb eseményekrdl.

(3) Az (1) bekezdés c) pontja keretében a jegyzd irdsban ad tijékoztatast felsorolés jelleggel
azokrol a két iilés kozott megjelent jogszabalyokrol, amelyek az dnkorméanyzat mikodését
érintik. A felsorolasnak tartalmaznia kell a jogszabaly pontos cimét, jelolését, illetve a
kihirdetd Magyar K6zlony szamat.



Az iilésvezetés szabalyai

- 14.8.
(1) A képviseldtestiilet iilését, a polgarmester akaddlyoztatasa esetén az alpolgdrmester,
mindkettd tartdos akadalyoztatasa esetén az iigyrendi bizottsag elndke, az iigyrendi
bizottsag elndkének akadalyoztatasa esetén a korelndk vezeti.

(2) A polgarmester feladatai az {ilés vezetésével kapcsolatban:

a.) megallapitja az {ilés hatdrozatképességét,

b.) megnyitja az iilést,

c.) elbterjeszti a napirendi javaslatot,

d.) intézkedik az iilés rendjének fenntartasarol

e.) indokolja, ha az a munkatervtdl eltér, munkatervtdl eltérd napirendi javaslat esetén az iilés
rend;jérdl a képviseld-testiilet hataroz,

f.) napirendi pontként: megnyitja, vezeti, lezarja ¢és Osszefoglalja a vitdt, valamint
figyelemmel kiséri a képviselO-testiilet hatarozatképességét,

g.) napirendi pontonként szavazasra bocsatja az iilésen elhangzott kiegészitd és modositd
javaslatokat, a hatarozati javaslatot és kihirdeti a hatarozatokat,

h.) bejelenti a zart ilést.

1.) biztositja a képviseld-testiileti tagok jogainak gyakorlasat, érvényesiilését,

j.) folyamatosan figyelemmel kiséri az iilés zavartalan rend;jét,

k.) berekeszti az tilést.

Az iilés rendjének biztositasa
15.8
(1) Az iilés rendjének fenntartasarol a polgarmester gondoskodik, ennek érdekében:

a) figyelmeztetheti azt a hozzaszolot, aki eltér a targyalt tématol vagy a tanacskozashoz
nem ill6, sért6 kifejezéseket hasznal

b) rendre utasithatja azt, aki a képviseld-testiilethez méltatlan, az tilést zavard magatartast
tanusit

c) ismétlddd rendzavaras esetén a rendbontdt - kivéve a képviselO-testiilet tagjat - az
ilésterem elhagyasara kotelezheti.

d) targyalasi sziinetet rendelhet el, mely iddtartama 15 percnél hosszabb nem lehet.

(2) A polgarmesternek a rend fenntartasa érdekében tett intézkedésével kapcsolatban vitat
nem lehet nyitni.

; 16.8.

A tanacskozas rendje, a vita

(1) A polgérmester napirendek sorrendjében minden eldterjesztés felett kiilon-kiilon nyit
vitat, mely soran:



- a) Az el6add a napirendhez a vita el6tt szoban kiegészitést tehet, ha az 1j
informéciokat tartalmaz.
- b) Az eldadohoz a képviselbtestiilet tagjai, a tandcskozasi joggal résztvevok
kérdéseket tehetnek fel, melyre az eléadd koteles rovid valaszt adni.
- ¢) Az iilésen megjelent allampolgarok a napirendhez kapcsolodva kérdést tehetnek fel
¢s hozzaszolhatnak, feltéve, ha a testiilet egyszerii szotobbséggel ehhez hozzéjarul.
- (2) A felszolalasokra a jelentkezés sorrendjében keriil sor. A felszolalasok iddtartama
legfeljebb 3 perc lehet. Ugyanazon napirend keretében az ismételt felszolalas idétartama a 2
percet nem haladhatja meg. Az idd tGllépése miatt a polgarmester megvonhatja a szot a
felszolalotol. Napirend eldtti felszolalasra a polgarmestert6l — irdasban — barmelyik teleptilési
képviseld kérhet engedélyt. Egy napirendi ponton beliil csak kétszer lehet felszolalni.
- (3) Ugyrendi kérdésekben, azaz az iilés vezetésével, rendjével dsszefiiggd, valamint az
éppen targyalt ligy targyalasi mddjara, vagy a vita egészére vonatkozoan barmely képviseld
soron kiviil szt kap - legfeljebb 2 percre - és javaslatot tehet. Az ligyrendi javaslatrol a
képviseld-testiilet vita nélkiil, egyszerii sz6tobbséggel hataroz.
(4) A polgarmester soron kiviili felszoélaldst is engedélyezhet az iilésen jelenlévo
tandcskozasi joggal rendelkezOknek. A soron kiviili felszolalas iddtartama 2 perc
lehet.

(5) A rendelet-tervezetek targyaldsa soran az iilésen tett nagyobb (kettonél tobb ) modositd
javaslatokat irdsban kell benytjtani az iilést levezetd személynek, az {ilés megkezdéséig.
Amennyiben ez csak szoban keriil eldterjesztésre, akkor a rendelet eldterjesztoje javasolhatja
az anyag napirendrdl torténd levételét.

(6) Az elbterjesztd a javaslatot, illetve a telepiilési képviseld a moddositd javaslatat a vita
bezarasaig megvaltoztathatja, és a szavazas megkezdéséig azt barmikor vissza is vonhatja.

(7) A napirend eldaddja a szavazas megkezdése elott javasolhatja az eldterjesztés napirendrol
torténd levételét. A javaslatrol a képviselO-testiilet vita nélkiil, egyszerli szotobbséggel
hataroz.
(8) A napirendi pont targyalasat szobeli kiegészités elézheti meg. Ennek megtételére az
eldterjesztd €s a targy szerint illetékes bizottsag elndke jogosult.

(9) A szobeli kiegészités nem ismételheti meg az irasbeli eldterjesztést, ahhoz képest Uj
informdaciokat kell tartalmaznia.
(10) A napirendi pont vitajat az eldterjesztd foglalja Gssze, egyuttal reagadl az elhangzott
észrevételekre.
(11) Az eldterjesztett javaslatot, illetve a telepiilési képviseld a moddositd javaslatat a vita
bezarasaig megvaltoztathatja, és a szavazds megkezdéséig azt barmikor vissza is
vonhatja.



(12) A vita lezarédsa utdn, a hatdrozathozatal el6tt a jegyzOnek szot kell adni, ha a javaslat
torvényességét illetéen észrevételt kivan tenni.

A szavazas
17.§

(1) A napirend eldaddja a szavazds megkezdése eldtt nyilatkozhat arra vonatkozoan, hogy az
elhangzott javaslatokkal, modositasokkal egyetért vagy sem, amennyiben egyetért valamely
javaslattal, modositassal, akkor arr6l nem kell kiilon szavaztatni.

(2) A polgarmester az el6terjesztésben szerepld €s a vitdban elhangzott dontési javaslatokat —
kivéve az (1) bekezdésben foglaltakat - egyenként bocsatja szavazasra. E10szor a modosito €s
kiegészitd inditvanyokrol dont az elhangzas sorrendjében a testiilet.

(3) A polgarmester az eldterjesztésben szerepld €s a vitdban elhangzott dontési javaslatokat,
ugy bocsatja szavazasra, hogy az az eldterjesztés vagy a modositod javaslatok, elfogadéasara
iranyuljon.

Amennyiben a javaslat megkapja a jelenlévd képviselok - elfogadashoz sziikséges —
tdmogatasat (igen szavazatat), akkor a testiilet elfogadta a javaslatot és a javaslatbol dontés
lett. Ha viszont a javaslat nem kapta meg a jelenlévé képviseldk - elfogadashoz sziikséges —
igen szavazatat, akkor a testiilet nem fogadta el a javaslatot, és az nem emelkedhet
hatarozotta.

(4) Az alternativakat tartalmaz6 dontési javaslatok esetében, ha barmelyik javaslat a szavazas
soran megkapta a sziikséges tAmogatast, gy a tobbi javaslatot nem kell szavazésra bocsatani.

(5) A képviseldtestiilet dontéseit - ha jogszabaly mésként nem rendelkezik - nyilt szavazassal,
egyszerl szotobbséggel (jelenlévok tobbsége) hozza.

(6) Egyszerii tobbség esetén a javaslat elfogaddsédhoz a jelenlevd telepiilési képviselok tobb
mint a felének igen szavazata sziikséges.

(7) Mindsitett tobbség, azaz a megvalasztott telepiilési képvisel6k tobb mint a
felének — legalabb 8 fonek — az egybehangzo szavazata sziikséges az Otv. 15
§.(1) bekezdésében foglalt ligyekben és az alabbi ligyekben:
a) képviseldtestiilet programjanak elfogadasahoz,
b) képviseldtestiilet hataskorének atruhazasadhoz, az atruhazott hataskorben hozott
dontés megvaltoztatdsdhoz,
¢) diszpolgari cim, kitiintetés adomanyozasahoz,
d) hitelfelvételhez,
e) forgalomképtelen, korlatozottan forgalomképes dnkormanyzati vagyonrol valo
rendelkezéshez,
) Otv. 18. § /3/ bekezdése (a képviseld-testiilet feloszlasa) szerinti dontéshez.
g) az dnkorményzat tulajdonosi érdekeltségébe tartozod gazdasagi tarsasaga vagy
egyeb gazdalkodo szervezetének iigyeiben vald hatarozat meghozatalahoz.
(9) A személyes érintettséget koteles a képviseld bejelenteni. A kizarasrol az érintett
kezdeményezésére vagy barmelyik képviselotestiileti tag javaslatara a képviseldtestiilet nyilt



szavazassal, mindsitett tobbséggel dont. A kizart képvisel6t a hatirozatképesség
szempontjabol jelenlévonek kell tekinteni.

(10) A képviseldtestiilet - a szavazati aranyok rogzitésével - alakszerti hatarozat nélkiil dont:

a) titkos szavazas elrendelésérol,

b) felvilagositas kérés irasbeli megtételérdl,

c) tajékoztatd tudomasul vételérol.

d) tgyrendi kérdésekrdl

e) feladat-meghatdrozast nem tartalmazo eldterjesztések elfogadasarol.

(11) A polgarmester, ha a képviseldtestiilet dontését az nkormanyzat érdekeit sértének tartja,
ugyanazon iigyben egy alkalommal kezdeményezheti a dontés ismételt megtargyaldsat. A
kezdeményezést az iilést kdvetdé harom napon beliil nytjthatja be. A képviselotestiilet a
benyujtas napjatdl szamitott 15 napon beliil dont.

(12) Ervényes szavazas utan egy iilésen beliil — ide értve a folytatolagos iilést is — abban a
kérdésben vagy javaslatban, amelyben szavazas tortént, ismételt szavazast elrendelni csak
akkor lehet, ha az tiggyel kapcsolatosan olyan 0j koriilmény meriil fel, amely annak
elbiralasat lényegesen befolyasolja. A korilmény 1jdonsaganak és Iényegességének
kérdésében a képviseldtestiilet vita nélkiil, mindsitett tobbséggel hataroz.

(14) Név szerinti szavazast kell tartani —kivéve ligyrendi kérdésekben -:

a.) az Otv 18. § (3) bekezdésben foglaltakrdl (a képviseldtestiilet feloszlasa),

b.) barmelyik képviseld inditvanyara, amelyrél a képvisel6testiilet - vita nélkiil - egyszera
szotobbséggel dont.

Név szerinti szavazas esetén a jegyz6 ABC sorrendben felolvassa a képviselok névsorat. A
név elhangzdsa utdn a képviseld ,,igen"-nel vagy ,,nem"-mel szavaz, esetleg tartozkodik. A
szavazas eredményét a polgdrmester hirdeti ki. A névsort, mely a leadott szavazatokat
tartalmazza, a jegyz6konyvhoz kell csatolni.

A titkos szavazas

18.§.
(1) A képviselotestiilet titkos szavazast tarthat mindazokban az iigyekben, amelyekben zart
iilést koteles tartani, illetve zart iilést tarthat. Az alpolgadrmester valasztasanal titkos szavazat
kotelezo. A titkos szavazasrol a képviselOtestiilet esetenként dont.

(2) A titkos szavazas lebonyolitasarol az iigyrendi bizottsag gondoskodik.

(3) A titkos szavazas boritékba helyezett szavazdlapon, arra kijelolt helyiség és urna
igénybevételével torténik.

(4) E feladat ellatasa soran az ligyrendi bizottsag elndke:

a.) ismerteti a szavazas modjat, és elkésziti a szavazdlapokat

b.) 6sszeszamolja a szavazatokat, megallapitja az érvényes €s érvénytelen szavazatok szamat



(5) A szavazasrodl kiilon jegyzOkonyv késziil, amely tartalmazza:

a.) a szavazas helyét, napjat

b.) a bizottsag jelenlévd tagjainak nevét és tisztsegét

c.) a szavazas soran felvetddott koriilményeket

d.) a szavazas soran a bizottsag megallapitasait €és a hozott hatarozatait
e.) a szavazas eredményét

(6) A szavazasrol készitett jegyzOkonyvet a bizottsag tagjai alairjak.

(7) A szavazas eredményérdl a bizottsag elndke tesz jelentést a képviseldtestiiletnek.

Interpellacio

19. §
(1) A telepiilési képviseld a polgarmester vagy a jegyzO felé interpellacidt vethet fel. Az
interpellacid olyan felszoélalds, amelynek targya szoros kapcsolatban all a képviselOtestiilet
hataskorének ellatasaval és mitkodésével, illetdleg az valamely szervezetének, intézményének
hataskorébe tartozik.

(2) Az interpellaciot legkésébb a képviseldtestiileti tilést megeldzéen 2 nappal irdsban kell
benyujtani a Polgarmesteri Hivatal iktatojaba.

(3) Az interpellacionak tartalmaznia kell a képviseld nevét, az interpellacid targyat, és
cimzettjét.

(4) Az interpellacio eldadasanak idétartama legfeljebb 3 perc, az arra adott valasz legfeljebb 3
perc lehet. A viszontvalasz id6tartama legfeljebb 2 perc.

(5) Az interpellaciora adott valasz elfogadasarol az interpellalé nyilatkozik. El nem fogadéasa
esetén arrdl a képviseld-testiilet vita nélkiil - egyszerii tobbséggel - hataroz.

(6) Ha az interpellaciora adott valaszt a képvisel6testiilet sem fogadja el, tovabbi vizsgalat és
javaslattétel céljabol a kérdést az altala kijeldlt bizottsag elé utalja. A bizottsag valaszat a
kovetkezo rendes iilésen terjeszti elo.

(7) Ismételt el nem fogadas esetében a polgarmester javaslatara a képvisel6testiilet dont az
interpellalo altal felvetett kérdés lezarasanak modjarol.

(8) Az interpellalo részére az eldkészitést igényld esetekben a valaszt irdsban kell megadni az
iilést kovetd 15 napon belil.

(9) Az interpellaciora adott valaszt irasban akkor is meg kell kiildeni a képviseldknek, ha a
valaszra az lilésen sor kertil.

(10) Az interpellacidkrdl a jegyz06 - hivatal Gtjan - nyilvantartéast vezet.

Kérdések



20. §.

(1) A telepiilési képviseld a képviseldtestiilet iilésén a polgarmester, az alpolgarmester, a
jegyz0, a bizottsag elndke felé dnkormanyzati tigyekben kérdést intézhet.

A kérdés: az Onkormanyzati hatdskorbe tartozd szervezeti, miikddési, dontési, el6készitd
jellegti felvetés vagy tudakozodas.

(2) A kérdésekre legfeljebb 2 percet, a valaszra legfeljebb 3 percet kell biztositani.

(3) A kérdésekre — amennyiben valasz azonnal nem adhatdé — a kérdezett 15 napon beliil
irasban koteles valaszolni.

- A képviselotestiilet dontései

- 21.8.
(1) A képvisel6testiilet dontései:

a.) hatarozatok
b.) rendeletek

(2) A képvisel6testiilet hatosagi hatarozataira — az Otv-ben foglalt eltérésekkel — A
kozigazgatasi hatdsagi eljards és szolgaltatas altalanos szabalyairdl 2004. évi
CXL. torvény rendelkezéseit kell alkalmazni.
(3) A képviselOtestiilet hatdrozatait naptari év elejétdl folyamatos, ndvekvd egyedi
sorszammal kell ellatni. A hatdrozatok sorszama mellett fel kell tiintetni a hatarozathozatal
id6pont;jat.

A hatéarozatok jelolése a kdvetkezd formdban torténik:

KEMECSE VAROS ONKORMANYZATA KEPVISELOTESTULETENEK
.e.e./200...(.....h0.....nap)
hatarozata

(a hatarozat cime a targynak megfelelden feltiintetve)

(4) A rendeletek megjeldlése:

KEMECSE VAROS ONKORMANYZATA KEPVISELOTESTULETENEK
.e.e./200...(.....h0.....nap)
rendelete
(megjegyzés: zardjelben a rendelet kihirdetésének honapja és napja)
(a rendelet megnevezése )

(5) A jegyz6 gondoskodik a képviselbtestiileti hatdrozatok ¢és rendeletek
nyilvantartasarol.



(6) A hatarozatok ¢és a rendeletek nyilvantartasdnak formai:
- a.) hatarozat kivonatok ¢és rendeletek sorszam szerint novekvo sorrendben,
- b.) hatarozatok ¢és rendeletek betiirendes nyilvantartasa,

(7) A hatarozatokat, és rendeleteket a jegyzokonyv elkészitését kdvetd 3 napon
beliil el kell kiildeni a végrehajtasért felelés személyeknek és szerveknek.

(8) A rendeleteket meg kell kiildeni a polgarmesternek, alpolgarmesternek, a jegyzonek, €s a
hivatal belsd szervezeti egység vezetdinek, valamint a targykdrben érintett intézmények

vezetdinek.

22.§.

- Szavazategyenloség

- (1) Szavazategyenldség all fenn akkor, ha
a) nyilt szavazasnal az igen és nem szavazatok szama megegyezik;
b) titkos szavazasnal a javaslat mellett és ellene leadott szavazatok szdma megegyezik.

- 2

Nyilt és titkos szavazasnal szavazategyenlOség esetén az iilést vezetd személy

szlinetet rendel el, majd 0jbol elrendeli a szavazast, amit sziikség szerinti szamban meg kell
ismételni. Ismétlodd szavazategyenlOség esetén a képviseld-testiilet a kdvetkezd iilésen 0jbol

napirendre

tlizi a napirend targyat, és szavaz a témaban.

23.8.

A rendeletalkotas szabalyai

(1) A helyi rendelet alkotasat és modositasat a képviseld, a targy szerint illetékes
bizottsag és a jegyzo irdsban kezdeményezheti a polgarmesternél.

(2) Helyi rendelet alkotas esetén a képviselGtestiilet a beterjesztett javaslat felett
altaldnos ¢és részletes vitat tarthat. Az erre vonatkoz6 inditvanyr6l a
képviseldtestiilet vita nélkiil dont.

(3) A rendelet-tervezetet a polgadrmester irdnyitasaval a jegyzd, valamint a
polgarmesteri hivatal targy szerint <érintett belsd szervezeti egységei
(Irodavezetdk) készitik el. Megbizhatd azonban az elokészitéssel a targy
szerint illetékes bizottsag, ideiglenes bizottsag, tovabba kiilsé szakértd is.

(4) A rendelet-tervezetet - a jegyz0 véleményevel egyiitt - megvitatas celjabol az
Ugyrendi bizottsag elé, illetve a targykorében illetékes bizottsag(ok) elé kell
terjeszteni.

(5) A polgarmester, a jegyz0 az alpolgarmester, a bizottsagok elndkei az
elékészitést és véleményezést kovetden a rendelet-tervezeteket indoklassal
egylitt a képviselO-testiilet elé terjeszti.



(6) A képviseldtestiilet altal elfogadott rendelet hiteles, végleges szovegét a jegyzo
szerkeszti meg. A rendeletek egységes szerkezetben foglalt szovegét az
onkormanyzat honlapjan is meg kell jelentetni.

- (9) A jegyzé gondoskodik a moddositott képviselOtestiileti rendeletek egységes
szerkezetbe torténo foglalasarol.

(10) Az onkorményzati rendeletet 15 nap idOtartamra, -a helyben szokésos modon-
a polgarmesteri hivatal épiiletében talalhato hirdetdtablara kell kifliggeszteni.

(11) Az Onkorményzati rendeletet a polgarmester és a jegyzd irtja ala.
Kihirdetésérol a jegyzd gondoskodik.

(12) A rendelet a hirdetotablara vald kifliggesztés napjan valik kihirdetetté. A
kifiiggesztés tényét dokumentalni kell.

(13) A jegyz6 2 évenként gondoskodik a hatalyos Onkormdanyzati rendeletek
feliilvizsgalatarol.

- A jegyzokonyv

- 24.8.

(1) A képviseldtestiilet iilésérol jegyzokonyvet kell késziteni, amely a megjelent
képviseldk és meghivottak nevét, a tdrgyalt napirendi pontokat, a tanacskozas
Iényegét, a szavazas szamszerli eredményét €s a hozott dontéseket tartalmazza.
A zart lilés esetében rogziteni kell azt, hogy a meghivottak milyen mindségben
/érintett vagy szakérté/ vannak jelen. A jegyzokonyv elkészitésérdl a jegyzo
gondoskodik.

(2) A testiileti iilésrdl két példanyban kell jegyzOkonyvet késziteni. Ebbdl:
- a) az eredeti példanyt a jegyzokonyvvezetd kezeli
- b) a masik peldanyt az Glést kovetd tizen6t napon beliil meg kell killdeni az Eszak-
alfoldi Regionalis Allamigazgatasi Hivatal Nyiregyhazi Kirendeltsége vezetdjének.

(3) A képviseldtestiilet tilésérdl késziilt valamennyi jegyzOkonyvhoz csatolni kell a
meghivot és a jelenléti ivet, az elOterjesztéseket, hatarozattervezeteket, az
elfogadott rendeletet. A képviseld kérelmére az irdsban is benyujtott képviseldi
inditvanyokat, képviseldi interpelldciokat hozzaszolast mellékelni kell a
jegyz6konyvhoz.

- (4) Az (1) bekezdésen tul a jegyzOkonyv tartalmazza:

a.) az ilés jellegét (alakuld, rendes, rendkiviili, kozmeghallgatas, nyilvanos vagy zart)
helyét idejét,

b.) a tavol maradt képviselok nevét, tavollét okat /jelezte-e tavollétét vagy sem/

c.) napirendi pontonként az eléaddk nevét, szobeli eldterjesztés esetén annak rovid
tartalmat,

d.) napirendenként a felszolalok nevét, kérdéseket és a hozzaszolasok 1ényegét,



e.) a szavazas szamszerli eredményét €s a hozott dontés szovegeét,

f) az elhangzott bejelentéseket, interpellaciokat és kérdéseket, valamint az azokkal
kapcsolatos valaszokat

g.) a polgarmester esetleges intézkedéseit.

- (5) A Képviseldtestiilet valamely tagja kérésére a jegyzé koteles a képviseld altal
elmondottakat sz6 szerint jegyzOkdnyvbe venni.

- (6) A zért tilésrdl kiilon jegyzOkonyv késziil.

- (7) A Képviseldtestiilet iilésének jegyzOkonyvét a polgarmester, a jegyzd ¢s két
jegyzOkonyv-hitelesitd irja ala.

- (8) A jegyzOkonyv hitelesitését altalanos feladatkorben az Ugyrendi Bizottsag Elndke
és az Ugyrendi Bizottsag egy tagja végzi. Az Ugyrendi bizottsdg elndkének és tagjanak
tavolléte esetén a KépviselOtestiilet a polgarmester inditvanyara kiilon jegyzokonyv-
hitelesitoket valaszt. A jegyzokonyv-hitelesitok csak képviseldtestiileti tagok lehetnek.

- (9) A valasztopolgarok — a zart iilés kivételével — betekinthetnek a Képviseldtestiilet
ilésének a jegyzokonyvébe és mellékleteibe.

- (11) A jegyzékonyvek betekinthetoségérol a jegyzonek kell gondoskodnia. A
jegyzOkonyvek anyagat csak a jegyz0 vagy tavolléte esetén az aljegyzd, vagy a Szocialis és
Igazgatasi Iroda vezetdje jelenlétében lehet megtekinteni.

- (12) A jegyz6konyv masolataért az dnkormanyzat téritési dijat kérhet.

- (13) A Képviseldtestiilet jegyzOkonyveinek naptari évenkénti bekottetésérdl a jegyzo
gondoskodik.

- V. fejezet

- Lakossagi forumok

- A kozmeghallgatas
- 25.8.

- (1) A képviseldtestiilet sziikség szerint, de legalabb évente egy esetben
kozmeghallgatast tart. A kdzmeghallgatdson részt vesznek a képviseld-testiilet tagjai, jegyzo,
aljegyz0, polgarmesteri hivatal irodavezet6i, onkormanyzati intézmények vezetdi, a Zsadany
Nonprofit Kft., és a B.K.T.V. Nonprofit Kft. ligyvezet6i.

- (2) A kozmeghallgatds alkalméaval az 4allampolgarok ¢és a telepiilésen miikodo
tarsadalmi szervezetek, egyesiiletek, civil szervezddések képviseldi kozérdekii iigyben a
képviseldtestiiletben az egyes telepiilési képviselok a polgarmesterhez, alpolgarmesterhez,
vagy a jegyz6hoz kérdéseket intézhetnek, illetleg kozérdeki javaslatokat tehetnek. Az els6
felszolalashoz 3 perc, ugyanazon személy masodik hozzaszolasdhoz 2 perc iddkeret
engedélyezheto.



- (3) A kdozmeghallgatast a polgdrmester vezeti.

(4) A kozmeghallgatds témajara vonatkozd eldterjesztések, egyéb anyagok tigyfélfogadas
ideje alatt a polgarmesteri hivatalban megtekinthetok, kérésre azt az érdeklédéknek
masolatban ki kell adni.

(5) A kozmeghallgatdson elhangzott kérdésekre lehetdleg azonnal kell vélaszolni. A
megvalaszolatlanul maradt kérdést, kezdeményezést, javaslatot a targy szerint illetékes
bizottsag, a polgarmester vagy a jegyz0 a testiilet altal meghatarozott hatarid6ig megvizsgalja,
annak eredményérdl, legfeljebb 15 napon belill az érintettet irasban, a testiiletet pedig a
kovetkezd iilésén tajékoztatja.

(6) A kdzmeghallgatdson elhangzott, nem a képviselO-testiilet és szerveit érintd feladat - €s
hataskorbe tartozd kérdéseket, észrevételeket 3 napon beliil tovabbitani kell a hataskorrel
rendelkezd illetékes szervhez.

- (7) A kozmeghallgatasrol jegyzOkonyv késziil, melyre értelemszeriien vonatkoznak a
képviselOtestiilet jegyzokonyvére iranyadd szabalyok.

- VI. Fejezet

- A telepiilési képviselo
- 26.8.

1) A telepiilési képviselO koteles részt venni a testiilet munkajaban.
J
- (2) A képviseld — tevékenysége sordn — hivatalos személyként jar el.

(3) A képviseldk jogai és £8bb kotelezettségei:

a. Koteles tevékenyen részt venni a képviselo-testiilet, illetve a részére kijeldlt
bizottsdg(ok) munkdjaban. Akadalyoztatdsat jegyzonek vagy a polgadrmesternek bizottsagi
elndknek) eldre koteles jelezni.

b. A képviselbtestiilet {ilésén a polgadrmestertdl (alpolgdrmestertdl), a jegyzotol
(aljegyzotol), a bizottsag elndkétdl onkormanyzati igyekben felvildgositast kérhet, amelyre az
ilésen szdban, vagy legkésdbb tizendt napon beliil irasban valaszt kell adni.

c. Valamennyi képviseld tanicskozési joggal részt vehet barmely bizottsag iilésén.
Javasolhatja a bizottsag elndkének a bizottsag feladatkorébe tartozo iigy megtargyalasat,
amelyet a bizottsdg legkozelebbi iilése elé kell terjeszteni és targyaldsira a telepiilési
képvisel6t meg kell hivni.

d. Kezdeményezheti, hogy a képviseldtestiilet vizsgéalja feliill bizottsaganak, a
polgarmesternek, a helyi kisebbségi dnkormanyzat testiiletének dnkormanyzati tigyben hozott
dontését.

e. A képviselo-testiilet hivatalatél igényelheti a képviseldi munkdjadhoz sziikséges
tajékoztatast, ligyviteli kozremiikodést.

f. Felkérésre vagy kijeldlés alapjan koteles részt venni kiilonboz6 vizsgalatokban.

g. Kapcsolatot kell tartania a varos lakossagaval, illetve a kiilonb6zé oOnszervezddod
lakossagi kozosségekkel.

h. Képviseldtestiileti tagsagaval Osszeférhetetlen (etikatlan) magatartast nem tanusithat.

Koteles az ligybeni személyes érintettségének bejelentésére.



1. A tudomédséra jutott allami, szolgalati, lizleti - adott esetben magan - titkot koteles
megorizni. (Titoktartasi kotelezettsége mandatuma lejarta utan is fennall.)

J- vagyonnyilatkozattal kapcsolatos kotelezettségei
k. Osszeférhetetlenség bejelentése
1. A polgarmester altal adott megbizas alapjan képviselheti az dnkorményzatot hatosag,

birdsag, vagy mas szervezetek elott, illetve harmadik személyekkel szemben.
(4) A képviselok tiszteletdijat, A képviselok és a bizottsdg nem képviseld tagjainak
tiszteletdijarol sz616 a 13/2006. (X.11.) helyi rendelet szabalyozza.

(5) A kiilon rendeletben megallapitott havi tiszteletdij egésze a jogosultakat abban az esetben
illeti meg, ha az adott honapban tartott rendes, és rendkiviili képviseld-testiileti iilésen, illetve
a személy szerint illetékes bizottsag iilésén részt vettek.

(6) Amennyiben valamely {iilésen nem, vagy az iilés idejének kevesebb mint felén voltak
jelen, dijazasukat ardnyosan csokkenteni kell, amely irdnt a polgarmester intézkedik. A
hianyzas kovetkezményei alol a képviseld, illetve a bizottsagi tag a polgarmesterhez, illetve a
bizottsagi elnokokhoz eldzetesen megtett szobeli, vagy irasbeli bejelentés esetén mentesiil. A
bejelentése akkor fogadhatd el, ha tdvolmaraddsa alapos okkal indokolt. A tdvolmaradas
akkor tekinthetd alapos okkal indokoltnak, ha az betegség, eldre nem tervezhetd csaladi okok
vagy munkahelyi elfoglaltsag miatt kovetkezik be. A betegség, illetve a munkahelyi
elfoglaltsag miatt tavollevd képviselotdl, vagy bizottsagi tagtol az tigyrendi bizottsag
elndkének az iilésen felvetett, vagy az {iilést kovetéen 3 napon beliil benyujtott irdsbeli
javaslatdra a polgarmester irdsos orvosi, €s munkahelyi igazolast kérhet, melyet a
tavolmaradast kovetd 8 munkanapon beliil koteles bemutatni.

(7) A bizottsagbol vissza kell hivni azt a tagot, aki a bizottsag iiléseirdl egy naptari éven beliil
harom alkalommal, alapos indok nélkiil tdvol maradt. Az alapos indokra az (6) bekezdésben
foglaltak az iranyadoak.

- VII. Fejezet

- A képviselotestiilet bizottsagai

- Bizottsagi feladatok és szervezete

- 27.8.

(1) A képviseldtestiilet dontéseinek az eldkészitése, a dontések végrehajtdsanak szervezése és
ellendrzése érdekében, meghatarozott Onkormanyzati feladatok ellatasara allando vagy
ideiglenes bizottsagokat hozhat létre.

(2) A bizottsagoknak képviseld-testiileti €s kiilsd tagjai lehetnek.

(3) A bizottsadg elndkét ¢és tagjainak tobb mint a felét a telepiilési képviselok koziil kell
valasztani.

(4) A bizottsagok tagjaira barmely képviseld javaslatot tehet.



- (5) A bizottsagba indokolt bevalasztani, a feladatkore szerinti teriileten szolgaltatast
nyujté jelentésebb szervezet képviseldjét, tarsadalmi szervezet kiildottjét, a szolgaltatast
igénybe vevd mas valasztopolgart.
- (7) A képviselOtestiilet a bizottsag 1étrehozéasakor:
a.) dont a bizottsag elnevezésérdl,
b.) rendelkezik a bizottsdg személyi dsszetételérdl, 1étszamarol,
- c.) hatdrozza meg azokat az eldterjesztéseket, amelyeket bizottsdg nyujt be, tovabba
amely el6terjesztések a bizottsag allasfoglalasaval nyujthatok be a képviselbtestiiletnek,
d.) hatdrozza meg a bizottsagok feladat- és hataskorét.

- (8) A képviselttestiilet dontési jogot adhat bizottsagainak és a bizottsdg dontését,
feliilvizsgalhatja, onkormanyzati rendeletben hatdsagi hataskort allapithat meg bizottsdganak.

- Az allandé bizottsag
- 28.8.

- (1) A képviselotestiilet altal 1étrehozott allandd bizottsdgok elnevezését 2. szdmu
melléklet, az egyes bizottsagok személyi Osszetételét, a bizottsagi tagok nevét a 2. szdmu
fiiggelék, valamint a létrehozott bizottsdgok feladat- és hataskorét a 3. szamu melléklet
rogziti.

- (2) A képviseldtestiilet indokolt esetenként hatdrozza meg azokat az eldterjesztéseket,
amelyeket a bizottsag nyljt be, tovabba mely eldterjesztések a bizottsag allasfoglalasaval
nyujthatok be.

- Az ideiglenes bizottsag

- 29.8.
- (1) A képviselGtestiilet az ideiglenes bizottsagot:

a.) meghatarozott idore vagy
b. meghatarozott feladat elvégzésére hozhatja 1étre.

- (2) A bizottsdg a meghatarozott id6 vagy a meghatarozott feladat elvégzését kovetéen
automatikusan megsziinik.

- (3) Az ideiglenes bizottsagra az allando bizottsagra vonatkozd rendelkezéseket kell
alkalmazni.

- A bizottsagi miikodés fobb szabalyai
- 30.8.
- (1) A bizottsag feladata, hogy:

- a.) feladatkorében eldkészitse a képviseldtestiilet dontéseit, szervezze és ellendrizze a
dontések végrehajtasat;



- b.) feladatkorében ellendrizze a képviselOtestiilet hivatalanak a képviseldtestiilet
dontéseinek az eldkészitésére, illetdleg végrehajtasara iranyuld munkdjat. Ha a bizottsag a
hivatal tevékenységében a képviselotestiilet allaspontjatol, céljaitol vald eltérést, az
onkormanyzati érdek sérelmét vagy a sziikséges intézkedés elmulasztasat észleli, a
polgarmester intézkedését kezdeményezheti.

- (2) A bizottsag sziikség szerint de évente legaldbb négyszer iilésezik.

(3) A bizottsag tilését az elndk, hivja Gssze. Az {iilést az elndk, vagy az éltala megbizott
személy vezeti. Az iilésre sz6l6 meghivot és az irdsos — vagy adathordozén rogzitett —
eléterjesztést ugy kell kikiildésre eldkésziteni, hogy azt a bizottsagi lilést megel6zden 3
munkanappal a bizottsag tagjai atvehetik és a meghivottak kézhez kapjak.

(4) Barmely képviseld javaslatot tehet valamely - a bizottsag feladatkorébe tartozd - ligy
megtargyaldsara. A bizottsag elndke az inditvanyt a bizottsadg legkdzelebbi iilése elé terjeszti,
melyekre koteles meghivni az inditvanyozo képviselot.

- (5) A bizottsag hatarozatképességére és hatarozathozatalara, a képvisel6testiiletre
vonatkoz6 szabdlyokat kell alkalmazni.

(6) A bizottsag tiléseirdl jegyzokonyv késziil. Elkészitésére, tartalmara, a képviseld-testiilet
ilésére vonatkozé szabalyokat kell megfelelden alkalmazni. A jegyzokonyvet a bizottsag
elndke irja ala.

(6) A bizottsag a tevékenységérdl évente beszamol a képviseld-testiiletnek.

(7)A  Dbizottsag miikdodésével 0Osszefiiggd eldkészitési, szervezési ¢és adminisztracios
feladatokat a hivatal belsé szervezeti egységei, annak vezetOi altal kijelolt koztisztviselok
latjak el.

(8) A bizottsag a belsé miikddési szabdlyait - az Otv. és az SZMSZ keretei kozott - maga
allapitja meg.

- (9) A bizottsag a dontéseit egyszerli €s mindsitett tobbséggel hozza.

(10) A bizottsag atruhazott hataskdrben hozott dontését alakszerli hatarozatba foglalja, melyet
a bizottsag elnoke ir ala.

- VIII. Fejezet
- A polgarmester, az alpolgarmester, a jegyzo, aljegyzo
- A polgarmester
- 31.8.
- (1) A polgarmester megbizatasat féallasban latja el.
- (2) A polgarmester tekintetében a képviselOtestiilet gyakorolja a munkaltatdi jogokat,
illetmenyét a jogszabaly keretei kozott hatarozza meg. A polgarmester illetmenyére ¢s
bérfejlesztésére az Ugyrendi bizottsag tesz javaslatot.



- (3) A polgarmester tagja a képviselOtestiiletnek, a  képviseld-testiilet
hatarozatképessége, dontéshozatala, mikodése szempontjabol, telepiilési képviselonek
tekintendo.

(4) A polgarmester a koztisztviselok esetében meghatarozza azon munkaltatdi jogokat,
melyek gyakorlasahoz a jegyzonek az O elézetes egyetértése sziikséges.

- (5) A polgarmesterre vonatkozé részletes szabalyokat az Otv., egyéb jogszabalyok és
az SZMSZ tartalmazza.

- Alpolgarmester

- 32.8.
- (1) A képviselOtestiilet — a sajat tagjai koziil a polgarmester javaslatira, titkos
szavazassal a képviseldtestiilet megbizatasanak idGtartamara — a polgarmester helyettesitésére,
munkdjanak segitésére alpolgarmestert valaszt.

- (2) Az alpolgarmester tarsadalmi megbizatasban latja el feladatait.
- (3) Az alpolgarmesterre megfelelden irdnyadok a polgarmesterre vonatkozé szabalyok
- (4) Az alpolgarmester a polgarmester iranyitasaval latja el feladatat.

- (5) Az alpolgarmester feladatai — jellegiiket, tartalmukat tekintve — eldkészito,
Osszehangolo jellegiliek:

- (6) Részt vesz:
a) A képviselOtestiilet iilésére keriild eldterjesztések kidolgozdsdban
b) A gazdasagi, tarsadalmi és kozszolgaltatast végzd szervezetekkel, tovabba a
lakossaggal valo kapcsolattartdsban.
c) A bizottsagok és a képvisel6k munkéajanak segitésében.
- d.) A képviseldtestiilet dontéseinek végrehajtasaban.

- (7) Az alpolgarmester részletes feladatait a 4.szamu melléklete tartalmazza.
- A jegyzd

- 33.8.
- (1) A képviselOtestiilet - palyazat alapjan — a jogszabalyban megallapitott képesitési
kovetelményeknek megfeleld jegyzOt nevez ki. A kinevezés hatarozatlan idére szol.

- (2) A jegyz0 vezeti a képviseldtestiilet hivatalat

(3) A jegyzé az Otv. 36. § (2) bekezdésében meghatarozott feladatokon kiviil az alabbi kiilén
feladatokat latja el:

a.) A polgarmester irdnyitasaval eldkésziti a képviseld-testiilet altal targyalandd napirendek
anyagat. Torvényességi szempontbol ellendrzi az eldterjesztéseket.



b.) Evente beszamol a képviselo-testiiletnek a polgarmesteri hivatalnal folyé munkarol, az
ligyintézés helyzetérol.

c.) Végzi a képviselo-testiilettel kapcsolatos propaganda, informacids, valamint jogi
ismeretterjesztd tevékenységet.

d.) Gondoskodik a hivatal koztisztviseldinek képzésérdl (tovabbképzésérdl). A polgarmester
altal meghatarozott korben fenntartott eldzetes véleményezési és egyetértési jog figyelembe
vételével gyakorolja a hivatal koztisztviseldivel szembeni munkaltatoi jogokat.

f) Rendszeresen tajékoztatja a polgarmestert, a képviseldtestiiletet és a bizottsagokat az
onkormanyzat munkdjat érintd jogszabalyokrdl, a polgarmesteri hivatal munkdjarol és az
ligyintézésrol,

- (4) A jegyzdre vonatkozo részletes szabalyokat az Otv., egyéb jogszabalyok és az
SZMSZ tartalmazza.

(5) A képviselo-testiilet a jegyzd javaslatira - a jegyzOre vonatkozd szabalyok szerint
aljegyzOt nevez ki a jegyz0 helyettesitésére, a jegyzé altal meghatarozott feladatok
ellatasara.

- Az aljegyz6
- 34.8.
- (1) A képviseldtestiilet a jegyz0 javaslatara — a jegyzOre vonatkozo szabalyok szerint —
aljegyzot nevez ki a jegyz0 helyettesitésére, a jegyz0 altal meghatarozott feladatok ellatasara.
A kinevezés hatarozatlan iddre szol
- (2) Az aljegyz0 a jegyz0 utasitdsai mellett végzi munkajat.

- IX. fejezet

- A polgarmesteri hivatal
- 35.8.

- (1) A képviseldtestiilet egységes hivatalt hoz 1étre — polgarmesteri hivatal elnevezéssel
— az Onkormanyzat mukodésével, valamint az allamigazgatdsi ligyek dontésre vald
elékészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara.
- (2) A Polgarmesteri Hivatal eldiranyzatai felett a rendelkezési jogéra tekintettel teljes
jogkort, onalldéan gazdalkodo koltségvetési szerv.
- (3) A képviseldtestiilet a koltségvetési rendeletében hatarozza meg a Polgarmesteri
Hivatal miikddéséhez sziikséges eldiranyzatokat, miikodési, fenntartasi koltségeket.
- (4) A polgarmesteri hivatal eldiranyzatai feletti rendelkezési jogara tekintettel teljes
jogkort - jogi személyiséggel felruhdzott -, 6nalldan gazdalkodo koltségvetési szerv, amely
- a.) egyrészt az dnkormanyzat gazdalkodasanak végrehajtd szerve,



- b.) masrészt az dnkorményzati igazgatds szerveként ellatja a jogszabalyokban eldirt
kozigazgatasi hatosagi feladatokat.
- (5) A képviselotestiilet a (4) bekezdés b.) pontjaban foglalt kozigazgatasi hatdsagi
feladat- és hataskorok vonatkozdsdban nem iranyitja a hivatalt. Utasitasi jogot nem gyakorol,
de ellendrizheti az ligyintézés kulturaltsagat, valamint meghatarozza a hivatal allomanyi
1étszamat.
- (6) A Polgarmesteri Hivatal részletes ligyrendjét az SZMSZ 6. melléklete rogziti.
- (7) A Polgarmesteri Hivatal igény ¢és sziikség szerint koteles feladatkoriik ellatasdhoz
sziikséges adatokat szolgaltatni - kivéve az adatvédelem korébe tartozd adatokat - a
képviselOtestiilet tagjai és az Onkormanyzati bizottsagok tagjai részére.

Tarsulasok

36. §.

(1) Az onkormanyzat a feladatainak hatékonyabb, célszerlibb, gazdasagosabb, és ésszerlibb
megoldasa érdekében tarsulasokban vehet részt. A képviseld-testiilet a Megyei Kozgytléssel,
mas  telepililések  képviseld-testiileteivel,  gazdasagi,  szolgaltatd  szervezetekkel,
kozszolgaltatasokat nyujtd intézményekkel alakithat tarsuldsokat.

(2) A képviselStestiilet tarsulasi megillapodasok megkdtése sordn az Otv. 41-44. §-aiban,
valamint 1997. ¢évi CXXXV. Torvény a helyi Onkormanyzatok tarsuldsairol és
egyiittmiikddésérdl szolo torvény rendelkezéseiben foglaltaknak megfelelden jar el.
- Helyi népszavazas, népi kezdeményezés
- 37.8.

- Kemecse Varos Képviseldtestiilete kiilon 6nallo rendeletben 12/1993.(XI1.10.) a helyi
nepszavazasrol, népi kezdemenyezesr6l modositva 5/2001.(IV.12.) szabalyozza a helyi
népszavazas és népi kezdeményezés Otv-ben meghatarozottakban tulmenden feltételeit és az
eljarasi rend;jét.

- X. fejezet
- Az 6nkormanyzat gazdasagi alapjai
- Onkormanyzat vagyona
- 38.8.
(1) A képviselotestiilet az 6nkormanyzat vagyonara vonatkozo szabalyokat kiilon rendeletben
allapitja meg.

A rendelet rogziti:

a.) a torzsvagyon forgalomképtelen vagyontargyait

b.) a torzsvagyon korlatozottan forgalomképes vagyontargyait

c.) a forgalomképes vallalkozoi vagyont, valamint azokat a feltételeket, feladat- és hataskoro-
ket, amelyek alapjan e vagyonrdl rendelkezni lehet.



- Onkormanyzat koltségvetése
- 39.8.
(1) A képviseldtestiilet a koltségvetését onkormanyzati rendeletben hatarozza meg. Az éves
koltségvetés Osszedllitasanak részletes szabalyait az allamhaztartdsrol szold torvény a
finanszirozas rendjét és az allami hozzajarulas mértékét az éves allami koltségvetési torvény
hatdrozza meg.

(2) A koltségvetési rendelet tervezetét a jegyzO késziti eld, s a polgarmester terjeszti a
képviselO-testiilet elé. Az eldterjesztést a Pénziigyi Bizottsag és az Ugyrendi Bizottsag is
elézetesen kdtelezden véleményezi.

(3) A polgarmester a koltségvetés idéaranyos teljesitésérdl a jegyzo altal elkészitett félévi
beszamolot - az allamhaztartdsi térvény altal eldirt idOben, illetve tartalom szerint - a
képviselOtestiilet elé terjeszti. A gazdalkodas haromnegyedévi helyzetérdl a kdvetkezo évi
koltségvetési koncepcioval egy iddben kell tajékoztatast adni.

(4) A zarszdmadasi rendelet tervezetének elkészitésére és eldterjesztésére a (3) bekezdésben

szabalyok iranyadok.

- Az onkormanyzati gazdalkodas fobb szabalyai
- 40.8.

- (1) Az dnkorményzat gazdalkodasi feladatait a polgarmesteri hivatal 1atja el. E kozben

kiilonosen:

- a) A Pénziigyminisztérium altal eldéirt modon és idOben elkésziti a koltségvetési
tajékoztatot, a koltségvetési beszdmolot, valamint a havi pénzforgalmi informéciot, s
mindezeket megkiildi a MAK Eszak-alfoldi Regionalis Igazgatosaga részére.

- b) Beszedi az dnkormanyzat sajat bevételeit.

- ¢) Megigényli a MAK FEszak-alfoldi Regionalis Igazgatosagatol a cimzett és

céltdmogatasokat.

- d) Gondoskodik az oOnkormanyzat altal létrehozott és miikddtetett intézménye
pénzellatasarol.

- e) Biztositja az Onkormanyzat pénzforgalmi szemléletli kettés konyvvitelének

szabalyszerli vezetését, s ezen belill — pénziigyminiszter altal meghatdrozottak szerint —

kialakitja a sajat, valamint az intézmények konyvvitelének szamlarendjét.

- f) Biztositja az Onkorményzat tdrzsvagyonanak elkiilonitett nyilvantartasat.

- g) Elkésziti az Onkormdanyzat éves vagyonleltarat, s azt csatolja az év végi
koltségvetési beszamolohoz.

- h) Az Onkorméanyzat koltségvetési szamlajat kezeld pénzintézeten keresztiil

gondoskodik az Onkorményzat intézményei miikodési kiadasainak a kiegyenlitésérdl, illetve

teljesitésérol.

- (2) Az Onkormanyzat gazdalkodasat a jegyzo altal készitett, a polgarmester altal

jovéahagyott pénziigyi-gazdalkodasi szabalyzatok alapjan végzi.



(3) A helyi 6nkormanyzat gazdalkodasanak biztonsagaért szabalyszerliségéért a polgarmester
a felelds.
- Az onkormanyzat gazdalkodasanak ellendrzése

- 41.8.
- (1) Az énkormanyzat gazdalkodasat az Allami Szamvevészék ellenérzi.

- (2) A sajat intézmények pénziigyi ellendrzését a képviselOtestiilet 1atja el.

- (3) A pénziigyi bizottsag feladatkorébe tartozik, hogy az Onkormanyzatnal és
intézményeinél:

- a) véleményezi az éves koltségvetési javaslatot és a végrehajtasrol szolo féléves, éves
beszamolok tervezeteit,

- b) figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakulasat, kiilonods tekintettel a sajat
bevételekre, a vagyonvaltozas alakulasat, értékeli az azt el6idéz6 okokat,

- c) vizsgalja a hitelfelvétel indokait és gazdasdgi megalapozottsagat, ellenérzi a
pénzkezelési szabalyzat megtartasat, a bizonylati rend és bizonylati fegyelem érvényesitését.

- (4) A pénziigyi bizottsag vizsgalati megallapitasait haladéktalanul kozli a
Képviseldtestiilettel. Amennyiben KépviselOtestiilet a vizsgéalati megallapitasokkal nem ért
egyet, vizsgalati jegyzOkonyvet, észrevételeivel egylitt megkiildi az  Allami
Szamvevdszéknek.

- XII. fejezet

- A kisebbségi Onkormanyzat
- 42. §.
- (1) A kozvetlen moddon létrejott ciganykisebbségi Onkormdnyzat jogi személy,
testiiletének tagja a kisebbségi ligyekben az adott helyi kisebbség érdekeit képviseli.

- (2) A kisebbségi onkormanyzati testiilet tagjainak szdma 5 6.

- (3) A képviselo-testillet megfelelé kozosségi célu  helyiség rendelkezésére
bocsatasaval (Kemecse, Kossuth utcai miivelddési haz ,,oktatd terem”) segiti a kisebbségi
onkormanyzat miikodését. Kérésilkre a polgarmesteri hivatal Dbiztositja iiléseik
jegyzokonyvének vezetését, elvégzi szamviteliiket, segitséget nyljt az adminisztracidoban, és
ellatja ket az igényelt szakmai és jogi tanacsokkal.

- (4) Kemecse Véros Cigany Kisebbségi Onkormanyzat a 2/2008. (I.14.) hatarozataval
fogadta el a kisebbségi dnkorményzat Szervezeti ¢s Mitkodési Szabalyzatat.

- XIII. fejezet

- A kozszolgalatban allok vagyonnyilatkozat tételi kotelezettsége



_ 43. .

(1) Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel érintettek kore:

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szold 2007. évi CLIL  torvény
(tovabbiakban tv.) figyelembe vételével a kozszolgalatban 4ll6 személynek ilyen irdnyt
kotelezettsége lehet a kovetkez6 okokbol:

- a kozszolgalatban all6 személy (6nalloan vagy testiilet tagjaként) javaslattételre, dontésre
vagy ellenérzésre jogosult kdzigazgatasi hatdsagi vagy szabalysértési ligyben; [tv. 3.§ (1)
a.)]

- akdzszolgalatban 4ll6 személy (6nalldan vagy testiilet tagjaként) javaslattételre, dontésre
vagy ellendrzésre jogosult kozbeszerzési eljaras soran; [tv. 3.§ (1) b.)]

- a kozszolgalatban allo személy (6nalloan vagy testiilet tagjaként) javaslattételre, dontésre
vagy ellendrzésre jogosult feladatai ellatasa soran

- koltségvetési vagy egyéb pénzeszkdzok felett, tovabba
- dnkormanyzati vagyonnal val6é gazdalkodas soran, illetve
- dnkormanyzat pénziigyi tamogatasok tekintetében; [tv. 3.§ (1) c.)]

- akozszolgalatban 4ll6 személy (6nalldan vagy testiilet tagjaként) javaslattételre, dontésre
vagy ellendrzésre jogosult egyedi 6nkormanyzati timogatasrol vald dontésre iranyulo eljaras
lefolytatasa soran; [tv. 3.§ (1) d.)]

- a kozszolgalatban all6 személy (6nalloan vagy testiilet tagjaként) javaslattételre, dontésre
vagy ellendrzésre jogosult allami vagy Onkorményzati tdmogatdsok felhasznalasanak
vizsgalata, vagy a felhasznalassal val6 elszamolas soran; [tv. 3.§ (1) e.)]

- vezetdi megbizéssal rendelkezd koztisztviseld. [tv. 3.§ (2) c.)]

Kemecse Varos Onkormanyzatanal kdzszolgalatban allo személyek vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettsége a kovetkezd [A Polgarmesteri Hivatalban foglalkoztatottak vagyonnyilatkozat-
tételi kotelezettsége a Polgarmesteri Hivatal Ugyrendjében (SzMSz 6. sz. melléklete)
talalhato]:

Kozszolgélati viszony pontos 3.8 3.8 3.8 3.8 3.8 3.8
megnevezEése (Da) | (Db) | (Dc) | (DAY | (De) | (2)c)
bizottsagok kiils6s tagjai X X X X
B.K.T.V. Nonprofit Kft. ligyvezetdje X X
Zsadany Nonprofit Kft. iigyvezetdje X X
Onkorményzati intézményvezeték és X X X
helyetteseik

- A téablazatban megjelolt vagyonnyilatkozat tételre kotelezettek vagyonnyilatkozat
tételének gyakorisaga: 2 év.

- Zaro rendelkezések

- 448

(1) E rendelet kihirdetése napjan 1ép hatalyba. A rendelet kihirdetésérdl a jegyzo
gondoskodik a Polgarmesteri Hivatal hirdet6tablajan torténd kifliggesztéssel.




(2) A rendelet hatalyba lépésével egyidejiileg hatalyat Kemecse Varos Onkormanyzata
Képviselétestiiletének 8/2007.(V. 25.) rendelete az Onkormanyzat Szervezeti és miikddési
szabalyzatdrol — tovdbbad az azt modositd Kemecse Varos  Onkorményzata
Képviseldtestiiletének 17/2008.(X.22.) rendelete.

(3) A Szabalyzathoz az alabb felsorolt mellékletek és fiiggelékek tartoznak:

a.) A Szabalyzat mellékletei:
1. sz. melléklet: A képviseldtestiilet altal atruhdzott hataskorok jegyzéke
2. sz. melléklet: A képviselOtestiilet allandd bizottsagainak megnevezése-
tagjainak szdma
3. sz. melléklet: A képvisel6testiilet bizottsagainak altalanos és kiilonos feladatai
4. sz. melléklet: Az alpolgarmester altalanos és kiilonos feladatai
5. sz . melléklet: A testiileti el6terjesztések formai kovetelményei, elkészitésiik
rendje
6. sz. melléklet: A polgarmesteri hivatal iigyrendje.

b.) A Szabdlyzat fiiggelékei:

. sz. fiiggelék: A képviseldtestiilet tagjainak nevei.

sz. fiiggelék: A bizottsagok megnevezése és tagjainak jegyzéke

. sz. figgelék: Hatalyos dnkorményzati rendeletek jegyzéke

. sz. fiiggelék: Onkormanyzati intézmények jegyzéke.

sz. fiiggelék: Az onkormanyzat altal alapitott gazdasagi tarsasagok jegyzéke
. sz. figgelék: Kemecse Varosban székhellyel rendelkezd civil szervezetek
felsorolasa

7. sz. figgelék: Vagyonnyilatkozat kezelési szabalyzat

(1) Az SZMSZ fiiggelékeinek folyamatos vezetésérdl, kiegészitésérdl a jegyzo
gondoskodik.



Kemecse Varos Onkormanyzata Képviselétestiiletének

8/2007.(V. 25.) rendelete az Kemecse Varos Onkormanyzatanak Szervezeti és Miikodési

Szabalyzatanak
1. szamu melléklete

A KEPVISELOTESTULET ATRUHAZOTT HATASKOREI

I./ A Bizottsagokra atruhazott hataskorok

1. Kulturdlis-Oktatasi és Sport Bizottsag

A koltségvetési rendeletben biztositott dsszeg erejéig kérelem alapjan dont a helyi

rrrrrr

Kitiintet6 dijak eldterjesztésének véleményezése

2. Szocialis-Csaladiigyi és Egészségiigyi Bizottsag

lakasfenntartasi tamogatas

atmeneti segély,

rendkiviili gyermekvédelmi timogatas,

temetési segély odaitélése, elbiralasa

A jogszabalyban eldirt idOkozonként feliilvizsgalja a szocidlis rdszorultsagtol fliggd
rendszeres pénzbeli és természetben nyujtott elldtdsokra vald jogosultsag feltételeit.
Eldirja a jogtalanul felvett 6sszeg visszafizetését, illetve a jogosulatlanul igénybe vett
természetbeni ellatas pénzegyenérték megfizetését.

3./ A polgdarmesterre datruhazott hatiskorok

Egyedi allampolgarokat érintd iligyek eldontése halaszhatatlan esetekben, a kdvetkezd
ilésen torténd beszamolassal.

Az Onkorméanyzat altal létesitett szennyvizkdzmii beruhdzashoz kapcsolodo
kozmifejlesztési hozzajarulasrdl részletfizetési kedvezmény engedélyezése kiillonds
méltanylast igényld esetekben.

Dont a kotelezd kozszolgaltatas (szemétszallitas) dij kiilon rendeletben meghatarozott
feltételek alapjan a kedvezmények elbiralasarol

A kozteriilet-foglalas engedélyezése a rendeletben eldirt feltételek megléte esetén.



Kemecse Varos Onkormanyzata Képviselotestiiletének

8/2007.(V. 25) rendelete az Kemecse Varos Onkormanyzatanak Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak

2. szamu melléklete

A KEPVISELOTESTULET ALLANDO BIZOTTSAGAINAK MEGNEVEZESE,

TAGJAINAK SZAMA
1. Kulturalis Oktatasi és Sport Bizottsag 10 fo
2. Pénziigyi Bizottsag 5f6
3. Szocialis — Csaladiigyi és Egészségiigyi Bizottsag 9 fo
4. Telepiilésfejlesztési Bizottsag 7 fo

5. Ugyrendi Bizottsag 3fo



Kemecse Varos Onkormanyzata Képvisel6testiiletének

8/2007.(V. 25) rendelete az Kemecse Varos Onkormanyzatanak Szervezeti és Miikodési

Szabalyzatanak
3. szamu melléklete

A KEPVISELOTESTULET BIZOTTSAGAINAK ALTALANOS ES KULONOS

FELADATAI

I. A bizottsagok altalanos feladatai

1./ Javaslattétel az onkorményzat képviseld-testiilete éves munkatervének napirendjeire. Az
Osszeallitott munkatervi javaslat el6zetes véleményezése.

2./ Kozremiikodés a feladatkoriikbe tartozd onkormanyzati rendelet-tervezetek
kidolgozaséaban, az elkésziilt rendelettervezetek véleményezésében.

3./ Allasfoglalas kialakitasa az 5nkormanyzat ciklus-, és egyéb szakiranya programjainak
Osszedllitasahoz. A programokban foglaltak végrehajtasdnak idészakos értékelése.

5./ A képvisel6testiilet altal atruhazott hataskorok gyakorlasa.

I1. A bizottsagok kiilonos feladatai

1./ Kulturalis-Oktatasi és Sport Bizottsag feladatai

a.) Javaslatot tesz:

A képviselotestiilet elé keriil0 dgazati napirendek meghatarozasara.

Az oktatasi, kozmiivelddési intézmények atszervezésére, alapitdsara, megsziintetésére,
feladatainak megvaltoztatasara.

A régid telepiilési Onkorményzatai kulturdlis, oktatdsi tarsuldsara, kozos
tevékenységére.

Tevékenységi korébe tartozd kdzszolgaltatasok teljesitésének érvényesitésére.
Kulturalis, oktatési kapcsolatok térségi és regiondlis kialakitasara szervezésére.

A képviseldtestiilet elé kertiild sport napirendek meghatarozasara.

A sporttal kapcsolatos intézményi struktira létesitésére, megsziintetésére, profiljanak
modositasara.

A régid dnkormanyzatai sport teriiletén torténd tarsulasara, kdzos tevékenységre.
Sportkapcsolatok  kezdeményezésére, lebonyolitdsara, térségi és  regionalis
egylittmiikodés kialakitasara, szervezésére.

A sport céljait szolgdld infrastruktira fejlesztésére megéllapodasok megkotésére és
azok megvalodsitasdban valo kdzremiikodésre.

Az Onkormanyzat altal kiirt oktatasi €s nevelési intézményvezetdi allasok palyazati
feltételeinek meghatarozasara.



b.) Véleménvezi

a képviseldtestiilet éves koltségvetésének, zarszamadasi rendeletének tervezetét,

a képviseldtestiilet altal fenntartott, a bizottsdg tevékenységi korébe tartozd
intézmények vezetdinek kinevezésével, munkaviszonydnak megsziintetésével
kapcsolatos javaslatokat.

Az ifjusagi tarsadalmi helyzetét javitd helyi programok, meghatdrozéasara (képzés,
szakképzés, foglalkoztatés, tdborozas, kulturalis ellatas).

Kitiintet6 dij, és cim odaitélésére érkez6 javaslatokat.

Kiilfoldi onkormanyzattal valod kulturalis, oktatdsi és sport egyiittmiikodésrol szo6ld
megallapodast.

Mas intézményfenntartéval kotott kozoktatasi megallapodasokat.

Az iskola, 6voda, és a bolcsdde pedagodgiai programjat.

Az oktatasi, nevelési intézmények, valamint a kulturalis, oktatési, és sport feladatkor
helyi civil szervezetek munkabeszamoldjat.

c.) Floterjesztést nyjt be a Képviseld-testiiletnek:

A kozoktatas koordinaciojat eldsegitd szakmai, szervezeti kérdésekrol

A kézmivel6dés helyi segitségét eldomozdito tervekrol, programokrol.

A sport teriiletét érintd szervezeti kérdésekrol.

Az orszagos sport koncepciohoz kapcsolddd helyi célkitlizésekrdl, a hataskorbe
tartozo szervezeti kérdésekrol.

A kitiintetd dijra és cimre javasolt személyekrol.

d.) Figyelemmel kiséri és véleményezi

A helyi oktatési, miivel6dési és sport szervezd, alapitvanyok, testiiletek mikddését,
Koveti a résziikre biztositott dnkormanyzati tdamogatasok felhasznalasat €s javaslatot
tesz a kdvetkezo évi timogatasukra.

e.) Segiti

Az etnikai kisebbség jogainak az érvényesitését, tarsadalmi, kulturalis felemelkedését
segitd telepiilési onkormanyzati feladatok megvaldsitasat célzo egylittmikodést.

A kisebbséggel foglalkoz6 érdekképviseletekkel, tarsadalmi szervezetekkel a
kapcsolatfelvételt, informaciocserét.

Tamogatja a kisebbségi dnkorméanyzat miitkodését, tovabbképzésiik szervezését.

f.) Dont:

h.)

A koltségvetési rendeletben biztositott Osszeg erejéig kérelem alapjan a helyi

rrrrrr

Szerkeszti

az dnkormanyzat hivatalos lapjat, a Kemecsei Hireket.

2./ Pénziigyi Bizottsag feladatai



a.) Figyelemmel kiséri
e az Onkormanyzat intézményeinek gazdalkodasat. Sziikség esetén a hianyossagok
megsziintetésére javaslatot tesz. Jelentését a pénziigyi ellendrzések tapasztalatairol
Képvisel-testiilet elé terjeszti.

e Figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakuldsat, kiillonds tekintettel a sajat
bevételekre, a vagyonvaltozds /novekedés, csokkenés/ alakulasat, értékeli az azt
el6idézo okokat.

b.) Feladatkorében ellendrzi a képvisel6testiilet hivatalanak:

e A képviseldtestiilet dontéseinek eldkészitésére, illetleg végrehajtdsara iranyuld
munk4jat.

c.) Vizsgdlja

e a hitelfelvétel indokait és gazdasagi megalapozottsagat, ellendrizheti a pénzkezelési
szabalyzat megtartasat, a bizonylati rend €s a bizonylati fegyelem érvényesitését.

e az Onkormanyzati gazdalkodds hatékonysagat. Ezen beliil figyelemmel kiséri az
onkormanyzat vagyoni helyzetét. Javaslatot tesz az Onkormanyzati vagyonnal valo
gazdalkodasra (vagyonszerzésre, -értékesitésre).

d.) Ellendrzi
e az Onkorményzat pénzligyi gazdalkodasat, illetve az ezzel kapcsolatos
eléterjesztéseket.

e clemzi a helyi ado- és egyéb koltségvetési bevételek alakulasat.
e Pénziigyi bizottsdg elndke és legalabb 2 tagja végezze az Onkormdnyzatnal és
Intézményeinél az ellendrzést.

e.)Véleménvezi:

e Az alapitvadnyokhoz, palydzatokhoz val6 csatlakozast, illetve a tAmogatasokra iranyuld
poteldiranyzati kérelmeket.
e A palyazatokhoz sziikséges sajat erd rendelkezésre bocsatasarol szold hatarozat

tervezeteket.

e az oOnkormanyzat pénziigyi gazdalkodéasat, illetve az ezzel kapcsolatos
eldterjesztéseket

e az ¢ves koltségvetési javaslatot és a végrehajtasardl szolo féléves, éves beszamold
tervezeteit.

e az Onkormanyzat éves koltségvetési koncepcidjat, majd a koltségvetés tervezetét
(moédositasat), valamint a zarszamadas Osszeallitasat.

e Allast foglal hitel felvételi, és kotvény kibocsatasi iigyekben.

e Onkorményzati intézmény, részben vagy egészben dnkormanyzati tulajdonti gazdasagi
tarsasag alapitasat, megsziintetését, atszervezését, feladatdnak megvaltoztatasat.

e Az intézmények, valamint civil szervezetek éves pénziigyi beszamolojat.

e A megiiresedett bérlakédsok felhasznalasarol sz616 dontéseket.



Javaslatot tesz:

o aképviseld-testiilet dijmegallapitd dontései elott a dijemelés mértékére.
e Az Onkorményzat gazdasagi programjara.
e Az 6nkorményzati vagyonnal valé gazdalkodas szabalyainak meghatarozasara.

3./ Szocialis- Csaladiigyi és Egészségiigyi Bizottsag feladatai

a.) Javaslatot tesz
e az egészségiigyi és szocialis intézmények létesitésére, megsziintetésére, profiljanak
modositasara.
e Az Onkormdanyzat altal kiirt szocidlis intézményvezetdi palyazatok feltételeinek
kialakitasahoz.

b.) Véleményezi:

e A képviseldtestiilet éves koltségvetésének, zdrszamadasi rendeletének tervezetét.

e A képviselotestiilet altal fenntartott, a Dbizottsag tevékenységi korébe tartozd
egészségiigyi €s szocidlis intézmény vezetdjének kinevezésével, munkaviszonyanak
megsziintetésével kapcsolatos javaslatokat.

e A szocialis és egészségligyi feladatot ellaté Onkormanyzati intézmények, ugyanilyen
feladatot ellaté helyi civilszervezetek beszamoljat.

c.)Eldterjesztést nytjt be a Képviseldtestiilethez:
o Az egészségiigyi ¢és szocialis feladatokat ellatd intézményhdlozat szervezeti
kérdéseirdl
o Az egészségiigyi ¢€s szocidlis intézmények mikodését eldsegitd tervekrol,
programokrol.

d.) Dont a jogszabaly altal hatdskorébe utalt igyekben igy:

» lakasfenntartasi timogatas

= atmeneti segély,

» rendkiviili gyermekvédelmi tAmogatas,

» temetési segély odaitélésérol, elbiralasarol

* A jogszabalyban eldirt id6kozonként feliilvizsgéalja a szocidlis raszorultsagtol fiiggd
rendszeres pénzbeli és természetben nyujtott ellatdsokra vald jogosultsag feltételeit.

» Eldirja a jogtalanul felvett 0sszeg visszafizetését, illetve a jogosulatlanul igénybe vett
természetbeni ellatas pénzegyenérték megfizetését.

4./ Telepiilésfejlesztési Bizottsag feladatai

a.) A bizottsag javaslatot tesz:

= arendezési terv tervezetéhez, modositasahoz

» Kemecse varos fejlesztésével, a varoskép kialakitasaval, kornyezetvédelmével
kapcsolatos helyi rendeletalkotasra (pl.: koztisztasagi, temetérendelet)

= akozterlileteken elhelyezkedd fak gallyazasara, csonkitasara, kivagasara



» kozutak, kdzvildgitas, korszertlisitési és fejlesztési lehetdségeire

= avédett és védeni kivant épiiletekre

» mezdgazdasaggal, iparral ¢&s kereskedelemmel kapcsolatos helyi viszonyok
szabalyozasara helyi rendeletalkotasra (allattartas, vasarok, piacok,
novényegészségiigy)

» Onkormanyzati tulajdonu ingatlanokkal, foldingatlanokkal kapcsolatos elidegenitésre,
vevOkijeldlésre, bérletbe adasra és arkialakitéasra.

* Az Onkormanyzat gazdasagi programjara.

* Az Onkormanyzati vagyonnal valo gazdalkodés szabdlyainak meghatdrozésara.

* helyi védelem, és miiemlékvédelem ald helyezésrol.

b.) A bizottsag véleményezi:

» feladataival Osszefiiggd rendelet-tervezeteket kiillondsen a kommundlis feladatokkal
kapcsolatos helyi rendeletet

= aképviselOtestiilet éves koltségvetésének, zarszamadasi rendeletének tervezetét,

» kozmiivek vonatkozasaban a fejlesztési és feljitasi feladatokat

» avarosi rendérdrs-parancsnok éves beszdmolojat,

» akozrend, kdzbiztonsag targyban késziilt eldterjesztéseket.

» A kornyezet- és természetvédelmi targyu helyi szabalyok megallapitast.

c.) Ellen6rizheti:

» a Képviselbtestiilet felhatalmazasa alapjan a sajat és a Képvisel6testiileti dontések
végrehajtasat, megvaldsitasat ellendrzésérdl a dontéshozot és a végrehajtot koteles
tajékoztatni

5./ Ugyrendi Bizottsag feladatai

* Véleményezi az Onkormanyzati rendelet-tervezeteket. Kozremiikodik az SzMSz
kidolgozéasaban.

* Minden évben, februdr 20-ig feliilvizsgalja az SzZMSz szabalyait.

» Folyamatosan figyelemmel kiséri az Onkormanyzati rendeletekben foglaltak
hatalyosulasat. Sziikség esetén kezdeményezi egyes rendeletek modositasat, esetleg 0j
rendelet alkotasat.

* Jogi szempontbdl vizsgilja az dnkorményzat miikodésével jelentkezd észrevételeket,
kifogasokat, illetve ezzel dsszefiiggd véleményérdl tajékoztatja a képviseldtestiiletet.

» Eldzetesen véleményezi mindazokat az eldterjesztéseket, amelyek az dnkorményzat
szerveinek jogi természetl ligyeivel kapcsolatosak.

= Javaslatot terjeszt a képviselOtestiilet elé a polgdrmester bérfejlesztésére, a tarsadalmi
megbizatasu alpolgarmester tiszteletdijanak modositasara, valamint a polgarmester és
az alpolgarmester jutalmazasara. Gyakorolja a polgarmesterrel szemben az egyéb
munkaltatoi jogokat.

* Figyelemmel kiséri és véleményezi az onkormanyzat miikodésével jelentkezd hatosagi
tevékenységet. Javaslatot tesz egyes hatosagi feladatok hatékonyabb végzésére.

= A képviselOtestiilet felkérése alapjan vizsgalja és véleményezi a helyi 6nkormanyzati
képviselok jogallasanak egyes kérdéseirdl szolo 2000.évi XCVI térvényben
meghatarozott, az 0Osszeférhetetlenségi eljaras lefolytatasaval az Onkormanyzati
képviseldk az dsszeférhetetlenségi (etikai) vonatkozasu iigyeit.



Lebonyolitja a képviseldtestiilet miikodésével, feladatai ellatdsaval 0sszefiiggd titkos
szavazast.

Vizsgéalja és nyilvantartja az Onkormanyzati képviselok vagyonnyilatkozataval
kapcsolatos tigyeit.

Ellendrzi a képviseldtestiileti jegyzokonyveket, azokat hitelesiti.

Javaslatot tesz a képviselO-testiilet felé¢ intézmények, részben vagy egészben
onkormanyzati tulajdont gazdasdgi tarsasdgok alapitasara, megsziintetésére,
atszervezésére, feladatanak megvaltoztatasara.

Véleményezi a varosi rendérdrs-parancsnok éves beszamolojat, a kozrend,
kozbiztonsag targyban késziilt eldterjesztéseket.

Véleményezi az Onkormanyzati intézmények, helyi civil szervezetek éves
munkabeszamoldjat.



Kemecse Varos Onkormanyzata Képvisel6testiiletének
8/2007.(V. 25) rendelete az Kemecse Varos Onkormanyzatinak Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak 4.szamu melléklete

AZ ALPOLGARMESTER ALTALANOS ES KULONOS FELADATAI

1./ Az alpolgarmester altalanos feladatai:

(a) Javaslattétel az onkormanyzat képvisel6testiilete éves munkatervének napirendjeire. Az
Osszedllitott munkatervi javaslat el6zetes véleményezése.

(b) Kozremiikodés az onkormanyzat éves koltségvetésének dsszeallitdsanal. Az onkormanyzat
koltségvetésének €s zarszamadasanak véleményezése.

(c) Allasfoglalas kialakitasa az onkorményzat ciklus- és egyéb szakiranya programjainak
Osszeallitasahoz. A programokban foglaltak végrehajtasanak idészakos értékelése.

(d) Az onkormdanyzat intézményeinél a miikddésiikre vonatkozodan, feladatellatds modjara

kiterjedéen ellenérzést végezhet, az ellendrzés soran az intézményekre vonatkozo
dokumentumokba betekinthet.

2./ Az alpolgarmester kiilonos feladatai

a) Figyelemmel kiséri és véleményezi az egészségiligyi ellatas helyzetét. Egyeztet ¢és
javaslatot készit az egészségiigyi ellatas szervezeti rendszere gazdasagosabb miikddtetésére.

b.) Egyiittmiikddik az allami, 6nkormanyzati, tdrsadalmi szervekkel, civil szervezddésekkel.

c) Figyelemmel kiséri a helyi tdmegsport helyzetét. Tamogatja a tdmegsport kiszélesitését.
Ennek érdekében folyamatos kapcsolatot tart sport-, ¢és tanintézetekkel, civil
szervezddésekkel.

d) Kapcsolatot tart a helyi sportegyesiiletekkel. Lehetoségéhez képest javaslataival tdmogatja
szinvonalas miikodését a versenysport €s az utanpotlas nevelés vonatkozasaban.

e.) Figyelemmel kiséri és véleményezi a varos kommunalis, infrastrukturalis helyzetének
kiilondsen a kozlekedési, hirkozlési és viziigyi teriileteknek - alakuldsat. Kézremiikodik a
fejlesztési lehetoségek eldsegitésében - sziikség szerinti kidolgozasaban - és a megvaldsitas
ellendrzésében.

f) Figyelemmel kiséri a helyi miemlék-, és értékvédelmi tevékenységet, megjeldlve az ezzel
kapcsolatos védelmi és egyéb feladatokat. Figyelemmel kiséri az épitett kdrnyezet alakuldsat.
Kozremikodik - az érintett bizottsdgokkal egyiittmiikodve - a varosiasitds elképzelések
megvalositasdban.

g) Véleményezi - az érintett bizottsdgokkal egyiittmiikodve - az dnkormanyzati beruhdzasok,
felujitasok és karbantartdsok helyzetét. Allasfoglalast alakit ki az elvégzendd feladatok
rangsoroldsara és a végrehajtas modjara.

h) Rendszeresen vizsgalja ¢és véleményezi a koziizemi szolgéltatasok szervezeti és gazdasagi
miikddését. Sziikség szerint javaslatot dolgoz ki szervezeti és tevékenységi modositasokra.

1) Részt vesz a varos telepiilésfejlesztési €s telepiilésrendezési programok kidolgozasaban ¢€s
az abban foglalt hatdlyosulasanak ellendrzésében.

g) Figyelemmel kiséri €s véleményezi a varos mezdgazdasagéanak altaldnos helyzetét mind a
mezdgazdasagi (allattartd) egyéni vallalkozok, mind a mezOdgazdasagi lizemek
vonatkozasdban. Ennek érdekében rendszeres kapcsolatot tart a mezdgazdasagi jellegli
szervezetekkel (szovetséggel).



Kemecse Varos Onkormanyzata Képviselétestiiletének

8/2007.(V. 25) rendelete az Kemecse Varos Onkormanyzatanak Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak

5. szamu melléklete

AZ ELOTERJESZTESEK TARTALMI ES FORMAI KOVETELMENYEIROL

I. Az eloterjesztések fajtai

1./ A testiileti el6terjesztések

a) tajékoztatasra (informacid nyujtasra),

b) varospolitikai iranyultsagu kérdésekben val6 allasfoglalasra, az Gnkormanyzati célok rovid-
¢és kozéptavi meghatarozésara,

c) Onkormanyzati feladatkdrben, hataskdrben (hatdsagi jogkorben) torténd hatarozat
hozatalra,

d) 6nkormanyzati rendelet alkotasra iranyulhatnak.

2./ Az 1./ pontban részletezett eléterjesztések koziil

a) az allasfoglaldsra, dnkormanyzati célok meghatirozésara iranyuld eldterjesztések azok
ajanlott szovegét, a dontés meghozatalat indokolod koriilményeket;

b) az Onkormanyzati rendelet alkotasara irdnyuld elOterjesztések a rendelet-tervezet
megalkotasanak indokait, fébb elveit, a szabalyozasi modot tartalmazd koncepciot, valamint a
rendelet-tervezetnek a jogszabalyokra vonatkozo6 szovegezését tartalmazza.

3./ A hatérozathozatalra iranyuld eldterjesztések

a) jelentések,

b) beszamolok,

¢) egyedi ligy(ek)ben dontésre vonatkozo(a)k

lehetnek az alabbi jellemzokkel:

d) Jelentés: jogszabaly vagy testiilet altal meghatarozott feladat teljesitésérdl torténd szamot
adas.

e) Beszamolo: egy testiilet vagy szervezet helyzetérdl, tevékenységérdl torténd szdmot adas.

f) Egyedi ligyben dontésre irdnyuld eldterjesztés: testiileti hatdskorben (hatdsagi jogkorben)
torténd rendelkezés.

I1. Az eléterjesztések tartalma
1./ A hatérozathozatalra irdnyul6 eldterjesztés két részbdl all.
a) Az elso részben

- az elOterjesztd megnevezEését,

- az eldterjesztés szamat,

- pontosan meg kell hatdrozni a targyat;

- meg kell jelolni, hogy a testiilet foglalkozott-e korabban - ha igen mikor - az eldterjesztés
targykorével, abban milyen hatarozatot hozott, azt hogyan hajtottak végre



- fel kell tiintetni mindazokat a koriilményeket és Osszefiiggéseket, amelyek indokoljdk a
meghozand6 dontést;

- a téma rovid elemzése soran fel kell tiintetni azokat az adatokat és tényeket, amelyek a
testiilet tagjai szdmara a helyzet mérlegeléséhez sziikségesek, kitérve az elérendd
eredményekre, azok varhat6 hatdsaira, az esetlegesen elkovetheté - kordbban elkdvetett
hibakra, azok okainak feltarasaval;

- ha az eldterjesztés olyan feladat elvégzésére irdnyul, melynek pénziigyi vonzata van, az
eléterjesztésben utalni kell arra, hogy a fedezet az éves koltségvetésben biztositva van; vagy
jelezni kell, hogy a feladatra fedezet az éves koltségvetésben nincs tervezve és javaslatot kell
tenni a fedezet biztositasara, megjelolve annak forrasat.

- az elbterjesztésbodl ki kell tlinnie a megel6zd Osszehangold (koordinald) munkanak, az
esetleges eltérd bizottsagi vélemény(ek)nek;

- az eldterjesztés(ek)nél utalni kell a vonatkozo jogszabaly(ok)ra.

- az elterjesztd nevét, beosztasat, bélyegzdjének lenyomatat.

b) A masodik rész a hatarozati javaslat

- egyértelmiien megfogalmazott rendelkezd részbol allhat és az Onkormanyzati hatdsagi
tigyben hozott elutasito hatdrozat kivételével indoklast nem tartalmazhat;

- 0sszhangban kell lennie az eldterjesztés érdemi részével, az ott felvetett valamennyi kérdésre
tomor megoldast (rendelkezést) tartalmazva;

- a téman beliil eltéré tartalmu hatarozati javaslatokat kiilon-kiilon kell - szam vagy betli
megjeldléssel - megfogalmazni Gigy, hogy az a hatarozatban egységet képezzen;

- lehetséges alternativ javaslat(ok) kidolgozasa, ha az indokolt az elérni kivant cél
eredményessége érdekében;

- utalni kell a végrehajtas modjara - szlikség esetén - a nyilvanossagra hozatalra;

- tartalmaznia kell a végrehajtasért felelds személy (személyek) megnevezését ¢és a
végrehajtas hataridejét, amely lehet ,,azonnali", folyamatos" (egy végsé hatarnappal) vagy
konkrét naptari iddpont megjeldlésével.

- a hatarozat elfogadasat kovetden rendelkezést arra vonatkozdan, hogy a hatarozatot kik
kapjak

2./ Téjékoztatasra (informacié nyujtasra) iranyulod elbterjesztések elkészitésére vonatkozo
eléirasok értelemszerti alkalmazassal - megfelelnek az 1/a.) pontban foglaltaknak.

I11. Eljarasi szabalyok

A./ Felkésziilés eloterjesztés készitésére

1./ Eléterjesztéseket

a) az éves képviseldtestiileti (bizottsagi) munkaterv(ek)ben foglalt napirendek vagy

b) id6kozben jelentkezd igények alapjan kell késziteni.
Az éves munkatervekben nem szerepld el6terjesztések készitése esetén figyelembe kell venni
az alabbiakat:
a) Cikluson beliil dnkorményzati alapitast szervezet {intézmény) atfogd értékelésére csak egy
esetben keriilhet sor.

b)Elkeriilendd, hogy - 1id6kozi jogszabalyi valtozasok vagy megvaltozott helyi tarsadalmi,
gazdasagi viszonyok hidnydban - azonos témat a cikluson beliil tobbszor is targyaljon a
képviseld-testiilet, illetve bizottsaga.



c)Torekedni kell arra, hogy a képviseldtestiilet csak olyan jellegli elGterjesztést targyaljon,
amely esetében - atruhédzott hataskér hidnydban - Onkormdanyzati bizottsdg dontést nem
hozhat.

2./ A napirend vagy egyéb elbterjesztés eléaddja az el6készités iddszakaban az eldterjesztés
témajat (anyagat) egyezteti a munkatervben megjeldlt vagy jogszabalyban meghatarozott
szervekkel (személyekkel).

B./ Az eldterjesztés elkészitése

1./ Az eldterjesztések irasban késziilnek a képviseldtestiiletnek, illetve bizottsagainak.
Kivételt képez ez aldl az informécios jellegli - féleg polgarmesteri - tajékoztatd, de ennek
irasos anyagat is csatolni kell az iilés jegyzOkonyvéhez.

2./ Az eléterjesztések elkészitésénél torekedni kell arra, hogy a téma targyaldsahoz sziikséges
adatok mellékletbe keriiljenek. Ennek figyelembe vételével az elbterjesztés terjedelme
maximum 6 oldal lehet, a mellékletek €s a hatarozati javaslat nélkiil.

A mellékletek sem haladhatjdk meg a 10 oldal terjedelmet. Nincs korladtozva az
onkormanyzati rendelet-tervezet, a koltségvetés és a koltségvetési zarszamadasrol szolo
beszamolod, valamint a rendezési (szabdlyozési) terv, a ciklusprogram ¢és annak
végrehajtasarol szolo beszamolok oldal- (lap-) terjedelme.

3./ Az elbterjesztést A/4-es nagysagban, normal sortavi 12-es betlinagysaggal kell késziteni.
Az eldterjesztésen az alairés s.k. jelolést is lehet.

4./ Az eldterjesztések terjedelmi kdvetelményei alol - indokolt esetben - a jegyzd felmentést
adhat.

C./ Az el6terjesztések targyalasra torténd elokészitése

1./ Az elkésziilt eldterjesztéseket - torvényességi szempontbdl - a jegyzé vagy megbizottja
ellendrzi.

El6terjesztés csak a jegyzd vagy megbizottja ellendrzése utan keriilhet bizottsagi, majd
képviseld-testiileti napirendként targyalasra. Kivételt képez ez aldl, ha az elbterjesztd a
polgarmester vagy a jegyzo.

2./ Az 1./ pont szerint ellendrzott eldterjesztésekrdl a bizottsdgok felé napirendi javaslat
késziil.

3./ Az elbterjesztéseket a bizottsagi, illetve a képviseldtestiileti tilésre - meghivoval egyiitt - a
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban foglaltak alapjan kell kikiildeni.

4./ A tobbvaltozati (alternativ) dontési javaslatokat egymastol vildgosan elkiilonitve kell
megfogalmazni, ¢és az ,,ABC nagybetiiivel + valtozat” jeloléssel kell ellatni.



Kemecse Varos Onkormanyzata Képviselotestiiletének

8/2007.(V. 25) rendelete az Kemecse Varos Onkormanyzatanak Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak

6. szamu melléklete

KEMECSE VAROS ONKORMANYZAT KEPVISELOTESTULETE
POLGARMESTERI HIVATALANAK

UGYRENDJE

Kemecse Viros Onkormanyzatinak Képviselétestiilete a helyi 6nkormanyzatokrol sz6lé
1990. évi LXV. torvény 35. §. (2) bekezdés a., c. pontjaiban foglalt felhatalmazas,
tovabba az allamhaztartas miikodési rendjérol szolé 217/1998. (XI1.30.) Korm. rendelet
10. §. (4) bekezdésében meghatarozottak figyelembe vételével Kemecse Varos
Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: hivatal) iigyrendjét az alabbiak szerint hagyja
jova:

I.

A képviselotestiilet hivatalanak szervezete

1.§.

(1) Polgarmesteri Hivatal megnevezése: Kemecse Varos Onkormanyzata Polgarmesteri
Hivatala Roviditett megnevezése: Polgarmesteri Hivatal Kemecse

(2) A Polgarmesteri Hivatal székhelye: 4501 Kemecse, Kossuth u.11.

(3) A Polgarmesteri Hivatal jelzészamai:
a.) adoszama: 15404431-2-15
b.) TB torzsszama: 8260165-0
¢.) bankszamla szama: 11744003-15404431
d.) KSH szama:15404431/7511 321 15
e.) statisztikai kodja:1519992
f.) szakagazati besorolasa: TEAOR 751 153

(4) A Hivatal jogallasa: jogi személyiséggel rendelkezd 6nallo kdltségvetési szerv.
2.8.

(1) A polgarmester a jegyz6 Utjan irdnyitja a képvisel6testiilet hivatalat.

(2) A jegyz0 vezeti a hivatalt, szervezi a hivatal munkajat.
II.

A polgarmesteri hivatal alapvet6 feladata



3.8.

(1) Az Onkormanyzat miikodésével kapcsolatban el0késziti az Onkormanyzati iigyeket,
végrehajtja az Onkormdanyzati dontéseket, végzik a teriiletek miikodésével kapcsolatos
adminisztrativ teenddket.

(2) A hataskori tv-ben, korméanyrendeletekben és egyéb jogszabalyban meghatarozott jegyzoi
feladat ¢és hataskorok végrehajtasa.

(3) A Hivatal a Képvisel6testiilet tevékenységével kapcsolatosan:
- szakmailag el6késziti az onkormanyzati rendelettervezetet, a testiileti elOterjesztést, a
hatarozati javaslatot
- nyilvantartja a képvisel6testiilet dontéseit
- szervezi a képviseldtestiilet rendelkezéseinek végrehajtasat, a végrehajtas ellendrzését
- cellatja a képviselotestiilet munkajaval kapcsolatos egyéb nyilvantartasi, tgyviteli,
adminisztracios feladatokat.

(4) A Hivatal a képviseldtestiilet bizottsaga mitkddésével kapcsolatban
- biztositja a feladat jellegének megfeleléen a bizottsdig mikodéséhez sziikséges
igyviteli feltételeket
- szakmailag el0késziti a bizottsagi eldterjesztést, jelentést, beszamolot, egyéb anyagokat
- tajékoztatast nyljt a gazdasagi kezdeményezés megvaldsitasi lehetdségeirdl, valamint
szakmailag véleményezi a bizottsdghoz érkezd kérelmeket, javaslatokat.
- Gondoskodik a bizottsagi dontések nyilvantartasarol és végrehajtasukrol.

(5) A Hivatal a képvisel6 munkéjanak segitése érdekében
- eldsegiti a képvisel6 jogainak gyakorlasat
- koteles a képviseldt a teljes munkaiddben fogadni €s részére a sziikséges felvildgositast
megadni, illetve intézkedni.
- Kozremiikddik a képviseld tdjékoztatdsanak megszervezésében.

(6) A Hivatal a polgadrmester, alpolgarmester munkdjaval kapcsolatban:
- dontéseket készit eld, szervezi dontések végrehajtasat
- segiti a képviselOtestiileti munkaval kapcsolatos tisztségviseldi tevékenységet
- ellaja a tisztségviselok munkdjaval kapcsolatos egyéb nyilvantartasi, tigyviteli,
adminisztracios feladatokat.
- nyilvantartja a polgarmester dontéseit.

(7)A Hivatal Kemecse Varos dnkorményzata /a tovabbiakban: 6nkorményzat / intézményeivel
kapcsolatos szervezési, iranyitasi, ellenorzési feladatok ellatasdban részt vesz, szakmai segitd
tevékenységet folytat.

(8) A Hivatal a pénziigyi, gazdalkodasi, vagyonkezelési intézményi gazdalkodas ellendrzési

feladatok korében ellatja:

- az intézményi tervezés, beszdmoltatas, intézményi gazdalkodas iranyitasat,
- beruhazas, felujitas elokészitését, lebonyolitasat.



- A belsé gazdalkodés szervezését a belsd létszam ¢és bérgazdalkodast, intézményi

pénzellatast.
- a koltségvetési intézmények ellendrzését, az intézmény szamviteli munkdjanak
iranyitasat.

- a szamitastechnikai, informatikai rendszer kezelését.

- aterileti tervezést, vallalkozasszervezését.

- az Onkormanyzat ingatlanvagyondval, vagyoni érdekeltségeivel és egyéb vagyondval
kapcsolatos kozgazdasagi pénziigyi, jogi feladatokat.

(9) A Hivatal az Onkorméanyzat képviseletére delegaltak munk4jat segiti, tajékoztatasukat
igény szerint megszervezi, technikai, adminisztracios feladatokat végez.

(10) A Hivatal kozremiikodik az igazgatds szakmai kérdéseinek korszeriisitésében, mas
allamigazgatasi, Onkorményzati hivatali szervekkel valé kapcsolattartasban.

(11) A Hivatal miikodéstechnikai feltételeit biztositd tevékenységi kort lat el, végzi az
iktatast, irattarozast.

I11.

A polgarmester, alpolgarmester

4.8.

(1) A polgarmester feladatdt és hataskorét a jogszabalyok valamint a képvisel6testiilet
hatarozza meg.

(2) A polgarmester fobb feladatai a Hivatal miikodésével kapcsolatban:

a./ a jegyz0 utjan iranyitja a Hivatalt, a hataskorébe tartoz¢ tligyekben irdnyitdsi, miikodési
jogkorében hetente megbeszélést tart az alpolgarmester, a jegyz0 az aljegyzo részvételével.

b./ meghatarozza a Hivatal feladatait az Onkorméanyzat munkajanak a szervezésében, a
dontések eldkészitésében és végrehajtasadban.

c./ dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt dllamigazgatasi ligyekben, hatosagi jogkorokben,
egyes hataskoreinek gyakorlasat atruhézhatja.

d./ sajat feladat és hataskorébe tartozo tigyekben szabalyozza a kiadmanyozds, az
utalvanyozas ¢€s az ellenjegyzés rendjét.

e./ egyetértési jogat gyakorolja az egyéb munkaviszony keretei kozott foglalkoztatott
munkavallalok /vezetok/ kinevezéséhez, felmentéséhez és jutalmazasahoz.

f./ a képviselOtestiilet dontéseivel Osszhangban irdnyitja az Onkormanyzati vagyonnal
kapcsolatos gazdalkodast, a népjoléti, az oktatasi, a kulturdlis, a sport, a sajtd a nemzetkozi és
a személyzeti munkat.



g./ Osszehangolja mindazon feladatokat, amelyek a képviselOtestiilet és a bizottsagok
munkajaval osszefiiggnek, részt vesz a szakmai egyeztetésekben, figyelemmel kiséri €s segiti,
valamint ellendrzi a bizottsagok dontését.

(3) A hivatal iligyintéz6i, iligykezeldi és kisegitdi felett a munkaltatéi jogokat a jegyzd
gyakorolja.
A kinevezéshez, vezetdéi megbizashoz, felmentéshez, a vezetéi megbizds visszavondsihoz,
jutalmazashoz - a polgarmester altal meghatarozott korben - a polgarmester egyetértése
sziikséges.

(4) A polgarmester a jegyz0 javaslatainak figyelembevételével meghatdrozza a hivatal
feladatait az Onkorméanyzat munkdjanak a szervezésében, a dontések eldkészitésében ¢és
végrehajtasaban. Ennek érdekében minden honap elsé hétféjén vezeté megbeszElést tart.

A megbeszélésen részt vesz:

- polgarmester,

- alpolgarmester
- ajegyzd,

- az aljegyz0

- Irodavezetdk

5.§.

(1) A polgarmester tartds tavollétében, illetve akadalyoztatdsa esetén az alpolgarmestert a
polgarmester jogosultsagai illetik meg.

IV.
A jegyz0, aljegyzo
6. §.
(1) A jegyz0 a Hivatal vezetdje, aki szakmailag felelds a Hivatal mikodéséért. Tevékenysége
soran felelds a kozérdeknek és a jogszabalyoknak megfeleld, szakszeri partatlan és igazsagos
a szinvonalas iigyintézés szabalyainak megfeleld ellatasaért.

(2) A jegyz0 feladati a jogszabalyokban meghatarozottakon tilmenden kiilondsen a

kovetkezok:

a./ a testilet mukodésével kapcsolatban:

e (Osszehangolja az el6készitd munkat, gondoskodik a toérvényességrol, a jogszabalyok,
onkormanyzati rendeletek, hatarozatok rendelkezéseinek betartasarol.

e figyelemmel kiséri az el6terjesztések, dontési tervezetek eldzetes bizottsagi
megtargyalésat.

® (Gondoskodik a jegyzkonyvek pontos vezetésérdl, a dontések eljuttatasarol az érintettek
részére.



b./ A Hivatal mikodésével kapcsolatban:

e A Hivatal belsd szervezeti egységei Utjan, a jogszabdly altal hatdskorébe utalt hatosagi
jogkoroket ellatja

e A hivatal belsd szervezeti tagozoddsara, munkarendjére, és az tligyfélfogadas rendjére
javaslatot készit.

® A hataskorébe tartozd ligyekben szabalyozza a kiadményozas, az ellenjegyzés és az
utalvanyozas rendjét.

Gyakorolja a munkaltatoi jogokat a Hivatal koztisztviseldi tekintetében.

Iranyitja a személyzeti munkaval kapcsolatos feladatokat.

Iranyitja a dolgozok tovabbképzését.

Vezeti, 6sszehangolja és ellendrzi a Hivatal bels6 szervezeti egységeiben folyd munkat.

Elkésziti a Hivatal tevékenységérdl szoldo beszamolot, amelyet a jegyzd terjeszt a
képviselotestiilet elé.

Iranyitja a Hivatalgazdalkodasi tevékenységét.
® Gondoskodik a torvényességi ellendrzést szolgdld, az dnkormdnyzatot és szerveit érintd
dokumentumaiknak a kozigazgatasi hivatalhoz torténd fejlesztésérol.

(3) A polgarmesteri hivatal dolgozo6i utasitdst kozvetleniil a jegyzotol, illetdleg a
Irodavezetoktol kapnak.

(4) A polgarmesteri hivatal dolgoz6i az allamigazgatasi tevékenységgel Osszefiiggd
jelentésebb kérdésekben koteles a jegyzd véleményét kikérni, illetve azokrdl rendszeres
tajékoztatast adni.

(5) A hivatal vezetdje az ligyrendbe foglalt munkakdri leirdson kiviil - sziikség esetén,
atmenetileg - a dolgozokat meghatarozott feladatok végzésére, mas szakteriiletre is
atcsoportosithatja.

(6) A hivatal vezetje a polgarmesterrel kozosen havonta a dolgozdk részére
munkaértekezletet tart.

A munkaértekezleten értékelni kell a végzett tevékenységet, meg kell hatdrozni az
elkovetkezendd iddszak feladatait.

A munkaértekezlet véleményezi:

- avégzett munka értékelését,
- amunkafegyelem, a munkahelyi [égkor iddszerti kérdéseit,
- a munkaszervezési, valamint a dolgozoék munkakdriilményeit érintd intézkedések
elokészitését és végrehajtasat.
(7) A hivatal a szabadsagolasi litemtervnek megfelelden a kozszolgalati szabdlyzatban
foglaltak szerint engedélyezi a szabadsag kivételét.

(8) A kikiildetést a hivatal vezetdje rendeli el. A dolgozo a Varos kozigazgatasi teriiletére
torténd tadvozdsat az Iroddhoz tartozd ligyintézOk esetében az Irodavezetd, mig a tdobbi
ligyintézo és az Irodavezetd esetében a hivatal vezetdje engedélyezi. A munkaidé kezdetét,
befejezését a jelenléti ivben, a kikiildetés tényét - a kikiildetési hely feltiintetésével - a hivatal
dolgozoi sajat-keziileg kotelesek a tavozasi naploba bevezetni.

A jelenléti ivben tortént bejegyzéseket a hivatal vezetdje, tavolléte esetén helyettese ellendrzi.



7.8.

(1) AZ ALJEGYZO ELLATJA A JEGYZO ALTAL MEGHATAROZOTT
FELADATOKAT.

VI.
A Hivatal belsé szervezeti felépitése

8.8.

(1) A Polgarmesteri Hivatalt a polgarmester irdnyitja és a jegyz0 vezeti. A jegyzot
tavollétében teljes jogkorrel az aljegyzé helyettesiti. A Polgarmesteri Hivatal iroddkra
tagolodik, melyek €lén a jegyzd altal a polgarmester egyetértésével kinevezett irodavezetdk
allnak. Az irodavezetok egymassal mellérendeltségi viszonyban allnak ¢és kotelesek
egylittmiikddni a feladatok elldtdsdban. Az irodavezetdi megbizatds osztalyvezetdi szintnek
megfeleld vezetdi megbizds. A jegyzé az aljegyz6t irodavezetéssel is megbizhatja, ez az
aljegyz0 mas jogositvanyait nem érinti. Amennyiben valamely iroda élén nincs kinevezett
vezetd, az iroda kozvetleniil a jegyzo, illetve megbizédsa alapjan az aljegyz6 iranyitasa alatt
all.

(2) Az agazati Iroda nem 6nallé jogallasu szerv, az egységes hivatalon beliil miikodik. A
Iroda munkéjaért a Irodavezetd felelds.

(3) A hivatal létszdma: 19 fo

Ezen beliil:

Polgarmester

/sajatos jogallasu koztisztviselonek mindsiil/ 1 fo
Jegyz0 /vezetd/ : 1f6

Ado és Pénziigyi Iroda:

- Irodavezetd: 116
- Pénziigyi el6adok 4 16
- Adoiigyi eléadok 2 16

Szocialis ¢ Igazgatési Iroda:

- Irodavezetd: Aljegyz6 1 fo,
- Igazgatési Eldadok: 5 106,
- Humanpolitikai Eléado 116
- Epitésiigyi, miiszaki {igyintéz6 116

- Ugykezelé: 1f6



Kisegité Allomany:
- Takaritd 116
Irodavezeto

9.§.

(1) A Hivatal bels6 szervezeti egysége élén allo Irodavezetd /tovabbiakban: vezetd/ a
kapcsolodo feladatok szinvonalas szakmai ellatasarél gondoskodik.

(2) A vezetd felelds az Irodan beliili hatékony ¢€s célszerli munkamegosztasaért, a feladatok
gyors, szakszer( és torvényes ellatasaért, az eredményes munkaért.

a./ meghatéarozza és ellendrzi az Iroda dolgozoinak munkajat, elkésziti a munkakori leirasokat,
valamint azokat aktualizalja a jegyzd jovahagyasaval.

b./ gondoskodik a képvisel6testiilet bizottsagai munkéjanak szakmai segitségérol, elokésziti a
bizottsagok altal eldterjesztett rendelet- tervezeteket és egyéb anyagokat, felelds azok szakmai
¢s jogi megalapozottsagaért.

c./ gondoskodik mindazon szakfeladatok ellatasarol, amelyekre a jegyzd utasitja.

d./ beszamol a jegyzének az Iroda munkdjarol.

e./ részt vesz a vezetdi értekezleten, ahol tajékoztatast ad az aktudlis ligyekrdl.

f./ sziikség szerint, de legalabb negyedévente munkaértekezletet tart az Iroda dolgozoi részére.
g./ gondoskodik a szakszer(i ligyintézés és szabalyszerti ligyiratkezelés megvaldsitasarol.

h./ ellatja a kiadmanyozési rendben szabalyozott jogkoroket.

i./ rendszeresen ellenOrzi az el6addi munkafiizeteket.

j./ gondoskodik a szabadsagolasi terv elkészitésérol és az Iroda dolgozdinak szabadsag-
nyilvantartasarol.

k./ javaslatot tesz a jegyzonek az Iroda dolgozodit érintd munkaltatéi intézkedéseivel
kapcsolatban, valamint a személyi feltételek kialakitasaban.

1./ gondoskodik az Iroda tevékenységi korébe tartozd szerzodések, megallapodasok
elkészitésérol.

m./ feladatkorében kapcsolatot tart az onkorményzati intézmények vezetdivel.

VI



A Hivatal belsé szervezeti egységei
Ado és Pénziigyi Iroda

10.§.
(1) Az Ado és Pénziigyi Iroda éltalanos feladatai:
a./ elokésziti az onkormanyzat pénziigyeivel, beruhdzésaival, az intézmények irdnyitadsaval
kapcsolatos dontéseket.
Végrehajtja az 6nkormanyzati rendeleteket €s a testiileti hatdrozatokat, valamint a vonatkozé
jogszabalyokat.
b./ ellatja a kozponti adojogszabalyokban és a helyi dnkorményzati rendeletekben a jegyzo
hataskorébe utalt adok /adok maddjara behajthato koztartozasok/ megallapitasaval kapcsolatos
feladatokat.
(2) A Pénziigyi Iroda létszama: 7 6

Szocialis és Igazgatasi Iroda

11.§.

(1) A Szocialis és Igazgatasi Iroda altalanos feladatai:

a./ ellatja a polgarmester és a jegyzO hataskorébe utalt egyes allamigazgatasi, illetve
Onkormanyzati hatdsagi ligyek dontésre vald eldkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat.

b./ kozremikodik a polgari védelemi feladatok ellatasaban.

c./ ellatja az dnkormanyzati és allamigazgatasi tigyek intézésével kapcsolatos nyilvantartasi és
tigyvitel-technikai feladatokat.

d./ ellatja a hatdsagi bizonyitvanyok kiadasaval és az informacidszolgaltatassal kapcsolatosan
eldirt feladatokat.

e./ ellatja a kozségiizemeléssel kapcsolatos feladatok végrehajtasdnak szervezését, iranyitasat,
valamint az Onkormanyzat beruhdzasainak, felgjitasanak elokészitését, szervezését,
lebonyolitasat és megvalositdsdnak figyelemmel kisérését és ellendrzését.

f./ kozremilkddik az Onkorméanyzat egészségiigyi ¢€s szocidlis feladatai ellatasdban.
Gondoskodik az Onkorményzat egészségiigy ¢&s szocidlpolitikai és ifjusagpolitikai
koncepciojanak megvaldsitasarol.

g./ Ellatja a jogszabalyban meghatarozott oktatéasi, nevelési, kozmiivelddési, kozgylijteményi,
mivészeti tevékenység, valamint a testnevelés és sport dnkormanyzati és allamigazgatési
feladatait.



h./ El6késziti az Onkormanyzat oktatdssal-neveléssel, kulturdval és sporttal Osszefiiggd
dontéseit, gondoskodik a miikddési korébe tartozo feladatokat végrehajtasarol.

i./ Szervezi a lakossdg oktatdssal, kulturaval és sporttal kapcsolatos sziikségleteinek ¢és
igényeinek feltarasat, elokésziti e teriiletek fejlesztési koncepcidjat.

j./ Kozremiikddik az intézmények Iétesitésével, megsziintetésével, miikodtetésével
kapcsolatos agazati- hatosagi, fenntartoi feladatok ellatasaban.

k./ Biztositja az oktatasi, kulturalis és sport intézmények mitkddésének torvényességét.
1./ ellatja a tanuldi jogviszonnyal sszefliggd elsd foku dontésekkel kapcsolatos jogorvoslati
teenddket.

12.§.

(1) A tgykezeld altalanos feladatai:

- ellatja a Hivatal belsd szervezeti miikodésével dsszefiiggd feladatokat.

- biztositja az dnkormanyzat testiilete miikodéséhez a technikai, tigyviteli és szervezési
feltételeket.

- kozremikodik az dnkormanyzati jogalkotas elokészitésében. Kozvetlenil a tisztvisel6k
iranyitasaval végzi a személyzeti, panasziigyi, szdmitastechnikai, sajtd6 és nemzetkdzi
iigyi, valamint testiileti referensi munkat.

VIIL.

A polgarmesteri hivatal iligyfélfogadasa, munkarendje
13.8.
(1) A tisztségviseldk tigyfélfogadasi ideje:
a.) Polgarmester: minden héten szerdai napokon:
13-15 oraig
a.) ajegyzO minden héten hétféi és szerdai napokon

9-12 oraig
(2) A Hivatal altalanos ligyfélfogadasi ideje:

Hétfo: 8-12 oraig,
Szerda 8-12 oraig, 13-16-oraig
Péntek 8-10 oraig.

(3) Ugyfélfogadast tartanak a Polgarmesteri Hivatal lakossagi iigyintézést végzé 6nallo
ligyintézoi.

(4) Ugyfélfogadasi idSben az ligyfélfogadast végzd csak rendkiviil indokolt esetben végezhet
tavolléttel végezhetd feladatot, helyettesitésrdl ebben az esetben is gondoskodni kell.

(5) A Polgarmesteri Hivatal dolgozdinak munkarendje:

hétfotol csiitortokig: 7.30-16 00 oraig,
pénteken: 7.30-13.30-ig.



(6) Az orszaggytilési képviselok, az Onkormanyzati képviseldk, a helyi kisebbségi
Oonkormanyzat képvisel6i és a bizottsagok tagjai munkaidoben korlatozas nélkiil jogosultak a
polgarmesteri hivatalt felkeresni.

(7) Amennyiben a Hivatal intézkedésének késedelme elharithatatlan karral vagy veszéllyel
jarna, az iigyfeleket munkaiddben, idébeni korlatozas nélkiil kell fogadni.

(8) A hazassagkotések biztositasarol szombaton is gondoskodni kell .

(9) Az aljegyz6 ¢és az Irodavezetok kotelesek gondoskodni az iigyfélfogadas
folyamatossagarol és zavartalansagarol.

VIII.
Helyettesités és kiadmanyozas rendje
14.8.

(1) A polgarmesteri hivatal vezetdjét az aljegyz0 (Szocidlis és Igazgatasi Irodavezetd)
helyettesiti.

(2) A jegyz6t az aljegyzd, illetve mindkettd tavolléte esetén az Ado és Pénziigyi Iroda
Vezetdje helyettesiti. Mindhdrom vezetd tavolléte esetén a jegyzOt az esetileg megbizott
koztisztviseld helyettesiti. A megbizast mind az aljegyz6, mind a jegyz6 kiadhatja. A
megbizads mintdja az ligyrend 1. sz. fiiggeléke tartalmazza. A helyettesités a kiadmanyozésra
is vonatkozik.

(2) Kiadmanyozasi joga van a kovetkezd tertileteken:

a)A hivatal vezetdjének akadalyoztatdsa esetén altalanos kiadmanyozési joga van az
aljegyzonek /kozigazgatasi Irodavezetdjének /

b)Ado- és Pénziigyi Irodavezetdnek:

szakteriiletén érdemi dontést megel6zo intézkedésekrol,
adoivek kiadasanal,

fizetési felszolitasok kiadasanal,

adoigazoldsoknal,

c) Szocialis és Igazgatasi Irodavezetd:
- aszocialis és igazgatasi irodan sziiletett dontésekben

d) Konyveld:
- kereseti igazolasok,
- OTP atutalasok — bejelentésnek megfelelden.

f) Igazgatasi el6ado

- népesség-nyilvantartassal kapcsolatos alairdsok,

- lakcimvaltozasok intézése.

- Anyakoényvvezetéi jogkorben: a teljes anyakonyvi szakvizsgaval rendelkezd



anyakonyvvezetdk anyakonyvi ligyeknél

- az érdemi hatdrozatot megelézden végzett eljarasi cselekményekben keletkezett —
eljarasi kérdésekben hozott dontésnek nem mindsiilé — iratok: meghivok, idézések,
értesitések, hianypotlasra felhivasok, tarshatosagok megkeresései,
kornyezettanulmany, kisérdlevelek.

IX.
Egyéb szervezési feladatok
15.8.
(1) Az érkezd kiilldeményeket a jegyzd bontja fel, és iktatas eldtt névre-szoldan szignadlja.

(2) A naponta érkezd ligyiratokat iktatds utan intézkedés végett a kijeldlt ligyintézének - a
munkanapldjan keresztiil - at kell adni. Az atvételt igazold aldirds utdn a munkanapld az
iktatonal marad.

Az lgyintéz6 koteles az iigyiratot a legrovidebb id6é alatt elintézni, majd irattdrozasra
el6késziteni, valamint az {lgyiratkezelésre vonatkozd szabalyok szerint kodolni és
irattdrozasra atadni.

(3) Az tlgyiratkezeld az eldaddi munkanaplokat koteles havonta lezarasra elokésziteni, az
tigyiratforgalomrol pedig negyedévenként a hivatal vezetdje altal meghatarozott formdban
kimutatast késziteni.

(4) A postai kiildeményeket minden nap 14 6raig le kell adni az ligykezelonek.

(5) Nyomtatvany és anyagigényléseket negyedévenként bontasban kell elkésziteni és leadni
az anyagkezeléssel megbizott dolgozdnak.

(6) A polgarmesteri hivatal ligyrendjének és a dolgozok munkakori leirdsdnak naprakész
vezetéséért a jegyzo felelOs.

A szabadsag igénybevételének rendje

16.8.

(1) A jegyzd,- az aljegyz0 ¢és az Irodavezetdk eldzetes terv alapjan - a koztisztviseld
igényének megismerése utan, a targyévben februdr végéig koteles szabadsagoldsi tervet
késziteni a szabadsagok targyévi iitemezésérol, s arrol a koztisztviseldt tajékoztatja.

(2) A szabadsagokat a tervben foglaltaknak megfelelden kell kiadni, azokto6l csak rendkiviil
indokolt esetben lehet eltérni, de a koztisztviseld ezzel Osszefliggésben felmeriild karat,
koltségeit — kivéve, ha az eltérésre a koztisztviseld kérelmére keriilt sor — koteles megtériteni.

(3) A koztisztviseld kérelmére az alapszabadsag egynegyedét — a kozszolgalati jogviszony
elsd harom honapjat kivéve — a tervtdl eltérden a koztisztviseld altal kért idopontban kell



kiadni. A koztisztviselonek erre vonatkozd igényét a szabadsdg kezdete eldtt legkésdbb
tizendt nappal be kell jelentenie.

(4) A jegyzd koteles nyilvantartani a koztisztviselok szabadsaganak kiaddsaval, egyéb
munkaidd-kedvezményével kapcsolatos adatokat.

(5) A szabadsag kiadasanak idSpontjat — a koztisztviseld elézetes meghallgatasa utan — az
éves szabadsagolasi terv alapjan a munkaltatoi jogkor gyakorldja hatarozza meg.

(6) A szabadsagot kettonél tobb részletben csak a koztisztviseld kérésére lehet kiadni.

(7) A jegyz6 a koztisztviseld6 mar megkezdett szabadsagat kivételesen fontos érdekbol
megszakithatja. Ebben az esetben a szabadsag alatti tartozkoddsi helyrél a munkahelyre,
illet6leg a visszautazassal, valamint a munkéval toltott id6 a szabadsdgba nem szamit be. A
koztisztviseldnek a megszakitdssal Osszefliggésben felmeriilt karat, illetve koltségeit a
kozigazgatasi szerv koteles megtériteni.

(8) A Hivatal dolgoz6i a munkakori leirasokban foglaltak szerint helyettesitik egymast.

(9) a munkakori leirast az Irodavezetok a koztisztvisel6 munkaba allitasat kovetd 15 napon
beliil kotelesek irasban kiadni. A munkakdri leiras atvételét s tudomésulvételét a dolgozéd
alairasaval igazolja.

A vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséggel érintettek kore.
17. 8.

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szold 2007. évi CLIL  torvény
(tovabbiakban tv.) figyelembe vételével a kozszolgalatban 4ll6 személynek ilyen irdnyt
kotelezettsége lehet a kovetkezo okokbol:

- a kozszolgalatban 4all6 személy (6nalloan vagy testiilet tagjaként) javaslattételre, dontésre
vagy ellenérzésre jogosult kdzigazgatasi hatdsagi vagy szabalysértési ligyben; [tv. 3.§ (1)
a.)]

- akdzszolgalatban 4ll6 személy (6nalldan vagy testiilet tagjaként) javaslattételre, dontésre
vagy ellendrzésre jogosult kozbeszerzési eljaras soran; [tv. 3.§ (1) b.)]

- a kozszolgalatban 4ll6 személy (6nalloan vagy testiilet tagjaként) javaslattételre, dontésre
vagy ellendrzésre jogosult feladatai ellatasa soran

- koltségvetési vagy egyéb pénzeszkdzok felett, tovabba
- dnkormanyzati vagyonnal val6é gazdalkodas soran, illetve
- dnkormanyzat pénziigyi tamogatasok tekintetében; [tv. 3.§ (1) c.)]

- akozszolgalatban all6 személy (6nalldan vagy testiilet tagjaként) javaslattételre, dontésre
vagy ellendrzésre jogosult egyedi dnkormanyzati tdmogatasrol valédontésre irdnyuld eljaras
lefolytatasa soran; [tv. 3.§ (1) d.)]

- a kozszolgalatban 4ll6 személy (6nalloan vagy testiilet tagjaként) javaslattételre, dontésre
vagy ellendrzésre jogosult allami vagy oOnkormanyzati tamogatdsok felhasznalasanak
vizsgalata, vagy a felhasznélédssal valo elszamolds soran; [tv. 3.§ (1) e.)]

- vezetOi megbizéssal rendelkez6 koztisztviseld. [tv. 3.§ (2) c.)]



A Polgarmesteri Hivatalban foglalkoztatottak, illetve mdas kdzszolgalatban 4llo
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettsége a kovetkezo:

Munkakor pontos 3.8 3.8 3.8 3.8 3.8 3.8
megnevezEese (Da) | (b)) | (Dc) | (1)d) | (De) | (2)c)
jegyz0 X X X X X
Aljegyz6 (Szocialis és Kozigazgatasi
Jeeyeo Irodavezetd) - x x x x x
Ado és Pénziigyi Irodavezetd X X X X X
Ado és Pénziigyi iroda ligyintézdje X X X
Szocialis és Kozigazgatasi Iroda X X X
ligyintézdje

A vagyonnyilatkozatok kezelésének szabalyzata az SZMSZ 7. szamu fiiggeléke képezi.

Ugyrend 1.sz. fiiggeléke
MEGBIZAS

Jegyzo/aljegyzo eseti helyettesitésére.

(név) Jegyzd/Aljegyzd

megbizom

(név) koztisztviseldt, hogy tavollétemben,

év ho naptol év ho napjaig terjedd idében

teljes jogkorrel helyettesitsen, és helyettem kiadmanyozzon.

Kemecse, 200 .

P.H.

Jegyzd/Aljegyz6




Kemecse Varos Onkormanyzata Képviselétestiiletének

8/2007.(V. 25) rendelete az Kemecse Varos Onkormanyzatanak Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak

1. szamu fiiggeléke

KEPVISELOK NEVSORA

KEPVISELOK NEVSORA
1. Lipok Sandor polgarmester Kemecse, Sport u. 6/a
2. Pethé Tibor alpolgarmester Kemecse, Moricz Zs. u. 24.
3. Balazs Laszlo képviseld Kemecse, Arpad u. 33.
4. Dr. Gerzon Laszlo képviseld Kemecse, Moricz Zs. u. 8-10.
5. Lipdkné Papcsak Anita képviseld Kemecse, Sport u. 6/a
6. Lucza Janos képviseld Kemecse, Moricz Zs. u. 67.
7. Pésztor Gyula Csabané képviseld Kemecse, Mikszath u. 13.
8. Ruska Tamasné képviseld Kemecse, Szent 1. u. 36.
9. Smid Jozsefné képviseld Kemecse, Kossuth u. 3.
10. Svaner Mihaly Zsolt képviseld Kemecse, Rakoczi u. 74.
11. Szentpéteri Jozsef képviseld Kemecse, Sagvari u. 18.
12. Téth Lasz1o képviseld Kemecse, Sagvariu. 11/A
13. Vajda Tibor képviseld Kemecse, Rakoczi u. 18.

14. Vida Jozsef képviseld Kemecse, Kert u. 4.



Kemecse Varos Onkormanyzata Képvisel6testiiletének

8/2007.(V. 25) rendelete az Kemecse Varos Onkormanyzatanak Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak

2. szamu fiiggeléke

A BIZOTTSAGOK JEGYZEKE ES TAGJAINAK JEGYZEKE

1./ Kulturalis- Oktatasi és Sport Bizottsag (10 f6*)

Tagjai:

1./ Smid Jézsefné elnok,

2./ Lucza Janos,

3./ Lip6kné Papcsak Anita,

4./ Pasztor Gyula Csabané,

5./ Ruska Tamdsné

6./ Svaner Mihaly Zsolt,

7./ Barnak Csaba nem képviseld,
8./ Deak Agnes nem képviseld,
9./ Nagy Karolyné nem képviseld,
10./ Vaczi Zsuzsanna nem képviseld.

Alland6 meghivottak: Kondor Lajos Sportegyesiilet elndke
Nagy Janos
Pusztai Endre reformatus lelkész
P. Toth Istvan plébanos

2./ Pénziigyi Bizottsag: ( 5 £6)

Tagjai:

1./ Toth Laszlo elnok,

2./ Smid Jozsefné,

3./ Vajda Tibor

4./ Bacs6 Lajos nem képviseld,
5./ Pésztor Bélané nem képviseld

3./ Szocialis- Csaladiigvi és Egészségiigvi Bizottsag: (9 £6)

Tagjai:

1./ Dr. Gerzon Laszl6 elnok,

2./ Balazs Laszlo,

3./ Lucza Janos,

4./ Ruska Tamasné

5./ Vajda Tibor

6./ Bor Janosné nem képviseld,

7./ Onodi Aniké nem képviseld,

8./ Gall Istvanné nem képviseld,

9./ Markusné Toth Gizella nem képviseld.



4./ Telepiilésfejlesztési Bizottsag (7 £0)

Tagjai:

1./ Vida Jézsef elnok,

2./ Balazs Laszlo,

3./ Szentpéteri Jozsef

4./ Toth Laszlo

5./ Kovér Laszlé nem képviseld,
6./ Nacan Jozsef nem képviseld,
7./ Takacs Péter nem képviseld,

Allandé meghivott: Szabo Miklos ZSADANY Nonprofit Kft.. tigyvez.

5./ Ugvyrendi bizottsag (3 £6)

Tagjai:

1./ Pasztor Gyula Csabané elndk,
2./ LipOkné Papcsak Anita,

3./ Vida Jozsef



Kemecse Varos Onkormanyzata Képviselotestiiletének
8/2007.(V. 25) rendelete az Kemecse Varos Onkormanyzatanak Szervezési és Miikodési

Szabalyzatanak
3. szam fiiggeléke

KEMECSE VAROS ONKORMANYZATA KEPVISELOTESTULETENEK
HATALYOS RENDELETEINEK JEGYZEKE

2009. év
Rendelet szama | Rendelet megnevezése Megjegyzés
2009.
1/2009. (1.29.) A koztisztasagrol, a telepiilési kornyezet Egységes

fenntartasardl valamint a szervezetett
koztisztasagi

szerkezetbe foglalva
a 12/2000.

kozszolgaltatas igénybevételérdl szold 12/2000. | (VIIL31).
(VIIL31.) rendelet modositasarol

2/2009. (1.29.) A szocialis raszorultsagtol fliggd egyes alaprendelet
pénzbeli és természetben nyujtott szocialis
ellatasokrol

3/2009. (1.29.) a lakasok és helyiségek bérletérdl szolo Egységes

17/2007. (XI.30.) rendelet modositasarol

szerkezetbe foglalva
a 17/2007. (X1.30.)

rendelettel
2008.
1/2008. (10.18.) |Kemecse Varos dnkormanyzatanak 2008. évi | alaprendelet
koltségvetése
2/2008.(IV.18.) |2007. évi kv-i rendelet modositasa
3/2008. (IV.18.) | Az dnkormanyzat 2007. évi zarszdmadasa alaprendelet
4/2008. (IV.18.) | A koziizemi vizmiirdl szolgaltatott ivovizért, Egységes

illet6leg a koziizemi csatornami hasznalataért
fizetendd legmagasabb hatdsagi dijak

szerkezetbe foglalva
a 3/1998. (111.12.)

megallapitasarol szo616 3/1998. (111.12.) rendelettel
modositasarol

5/2008. (V.14.) |2008. évi kv-i rendelet mddositasa

7/2008. (V.29.) | A gyermekvédelem helyi szabalyair6l sz616 Egységes

4/2006. (I11.03.) rendelet mddositasa

szerkezetbe foglalva
a 4/2006. (111.03.)

rendelettel
8/2008. (V.29.) | Szocialis gondoskodast nyu;jto ellatasokrol Egységes
sz616 2/2007. (I1.15.) rendelet modositasa szerkezetbefoglalva
a 2/2007. (I11.15.)
rendelettel

9/2008. (VIL.10.)

2008. évi kv-1 rendelet modositasa

10/2008. (IX.01.)

2008. évi kv-1 rendelet modositasa




11/2008. (IX.01.)

A koztertletek hasznalatarol szolo rendelet

alaprendelet

12/2008. (IX.01.)

A maganszemélyek és a vallalkozok
kommunalis ado6jarol szolo 19/2007. (X1.30.)
rendelet modositasarol

Egységes
szerkezetbe foglalva
a 12/2007. (X1.30.)
rendelettel

13/2008. (IX.01.)

A helyi ipartizési adorol szolo 18/2003.
(XIL.15.) rendelet modositasa

Egységes
szerkezetbe foglalva
a 18/2003. (XII.15.)
rendelettel

14/2008. (IV.01.)

rrrrr

tandij fizetési kotelezettségérdl szolo 3/2007.
(I1.15.) rendelet modositasa

Egységes
szerkezetbe foglalva
a 13/2007. (I1.15.)

rendelettel
15/2008. (IX.20.) | 2008. évi kv-i rendelet mdodositasa
16/2008. (IX.20.) | Téritési dij megallapitdsarol sz616 rendelet alaprendelet
18/2008. A koztemetd fenntartasarol alaprendelet
(XI1.19.) hasznalatarol, és igénybe vételérol
19/2008.(XI1.19.) | A koztisztasagrol, a telepiilési kornyezet Egységes

fenntartasardl valamint a szervezetett
koztisztasagi

szerkezetbe foglalva
a 12/2000.

kozszolgaltatas igénybevételérdl szol6 12/2000. | (VIIL31).
(VIIL31.) rendelet modositasarol
20/2008. A koziizemi vizmiirdl szolgéltatott ivovizért, Egységes
(XIL.19.) illet6leg a kozilizemi csatornamil hasznalataért | szerkezetbe foglalva
fizetendd legmagasabb hatdsagi dijak a 3/1998. (I11.12.)
megallapitasarol sz616 3/1998. (111.12.) rendelettel
modositasarol
21/2008. a lakasok és helyiségek bérletérdl szolo Egységes
(XII.19.) 17/2007. (XI1.30.) rendelet modositasarol szerkezetbe foglalva
a 17/2007. (X1.30.)
rendelettel
2007
1/2007. (I1.15.) | 2007. évi koltségvetési rendelet alaprendelet
2/2007. (I1I.15.) | Szocidlis gondoskodast nyujto ellatasokrol alaprendelet
sz616 rendelet
3/2007. (I.15.) | Az Arany Janos Altalanos Iskola téritési és alaprendelet
tandij fizetési kotelezettségérdl
4/2007. (II1.08.) | A gyermekvédelem helyi szabalyairdl szol6 Egységes

4/2006. (II1.03.) rendelet modositasa

szerkezetbe foglalva
a 4/2006. (111.08.)

rendelettel
6/2007. (IV.20.) |2006. évi koltségvetési eldiranyzat modositasa
7/2007. (IV.20.) | Az dnkormanyzat 2006. évi zarszdmadasa alaprendelet
11/2007. A helyi ipartizési adorol szolo 18/2003. Egységes
(VIL19.) (XIIL.15.) rendelet modositasa szerkezetbefoglalva

a 18/2003. (XII.15.)
rendelettel




13/2007.

rrrrr

Az Arany Janos Altaldnos Iskola téritési és

Egységes

(VIIL31) tandij fizetési kotelezettségérdl szolo 3/2007. szerkezetbe foglalva

(I1.15.) rendelet modositasa a 13/2007. (I1.15.)
rendelettel

14/2007. Helyi népszavazésrol, és népi alaprendelet

(VIIL31.) kezdeményezésrol

17/2007. (X1.30.) | A lakésok, és helyiségek bérletérol alaprendelet

19/2007. (X1.30.) | A maganszemélyek és a vallalkozok alaprendelet
kommunalis addjarél

2006

3/2006. (I11.03.) | A tovabbtanulok rendszeres timogatasarol alaprendelet

4/2006.(111.03.) | A gyermekvédelem helyi szabdlyairol alaprendelet

7/2006. (IV.20.) |A gyermekvédelem helyi szabalyair6l sz616 Egységes

4/2006. (I11.03.) rendelet modositasa

szerkezetbe foglalva
a 4/2006. (111.03.)
rendelettel

9/2006. (V.17.)

A 8/2001. (VIIL02.) vagyonrendelet
modositasa

Egységes
szerkezetbe foglalva
a 8/2001. (VIL.02.)

rendelettel
13/2006. (X.11.) | A képviseldk €s a bizottsag nem képviseld alaprendelet
tagjainak tiszteletdijarol
15/2006. A koziizemi vizmiirdl szolgéltatott ivovizért, Egységes
(XII.15.) illetdleg a kozlizemi csatornamii haszndlatdért |szerkezetbe foglalva
fizetend6 legmagasabb hatdsagi dijak a 3/1998. (I11.12.)
megallapitasarol sz616 3/1998. (111.12.) rendelettel
modositasarol
16/2006. A koziizemi vizmiirdl szolgéltatott ivovizért, Egységes
(XIL.15.) illet6leg a kozilizemi csatornamil hasznalataért | szerkezetbe foglalva
fizetendd legmagasabb hatdsagi dijak a 3/1998. (I11.12.)
megallapitasarol szo616 3/1998. (111.12.) rendelettel
modositasarol
18/2006. A telepiilési folyékony hulladékkezelési helyi | alaprendelet
(XII.15.) kozszolgaltatasrol
2005
9/2005. (IV.21.) | A helyi hulladékgazdalkodasi tervrol alaprendelet
22/2005. (X.14.) | A kozigazgatasi hatosagi tigyek elektronikus alaprendelet
uton torténd ligyintézésének bevezetésérol
24/2005. (X1.25.) | A kitiintetd dijak és cimek adomanyozasarol alaprendelet
25/2005. A koztisztasagrol, a telepiilési kornyezet Egységes

(XI1.23.)

fenntartisarol valamint a szervezetett
koztisztasagi

kozszolgaltatas igénybevételérdl szo16 12/2000.
(VIIL.31.) rendelet modositasarol

szerkezetbe foglalva
a 12/2000.
(VIIL31).




26/2005.

A koziizemi vizmiirdl szolgéltatott ivovizért,

Egységes

(X11.23.) illetdleg a kozlizemi csatornamii haszndlatdért |szerkezetbe foglalva
fizetend6 legmagasabb hatdsagi dijak a 3/1998. (I11.12.)
megallapitasarol sz616 3/1998. (111.12.) rendelettel
modositasarol

2004

6/2004. (IV.16.) | A helyi allattartas egyes szabalyairdl alaprendelet

8/2004. (VIL.13.) | A 8/2001. (VIIL.02.) vagyonrendelet Egységes

modositasa

szerkezetbe foglalva
a 8/2001. (VIL.02.)

rendelettel
11/2004. A koztisztasagrol, a telepiilési kornyezet Egységes
(XII.06.) fenntartasarol valamint a szervezetett szerkezetbe foglalva
koztisztasagi a 12/2000.
kozszolgaltatas igénybevételérdl szol6 12/2000. | (VIIL31).
(VIIL31.) rendelet modositasarol
14/2004. A helyi ipartizési adorol szolo 18/2003. Egységes
(XIL.06.) (XIL.15.) rendelet modositasa szerkezetbe foglalva
a 18/2003. (XII.15.)
rendelettel
8/2003. (V.08.) | A 8/2001. (VIIL.02.) vagyonrendelet Egységes

modositasa

szerkezetbe foglalva
a 8/2001. (VIL.02.)

rendelettel
18/2003. A helyi ipartizési adorol alaprendelet
(XIL.15.)
19/2003. A koztisztasagrol, a telepiilési kornyezet Egységes
(XII.15.) fenntartasarol valamint a szervezetett szerkezetbe foglalva
koztisztasagi a 12/2000.
kozszolgaltatas igénybevételérdl szold 12/2000. | (VIIL31).
(VIIL31.) rendelet modositasarol
2001
8/2001. (IV.12.) | Vagyonrendelet az onkormanyzat tulajdonarol | alaprendelet
¢s a vagyonnal valo gazdalkodds szabalyair6l
13/2001. (X.26.) | A koztisztviselok juttatasairol szocialis és alaprendelet
kegyeleti tamogatasarol valamint a képzettségi
potlékra és a vezetdi potlékra jogositd
munkakorokrol
2000
9/2000. (VIL.27.) | A személyi tulajdonu lakdépiiletekben belviz
miatt keletkezett karok enyhitésérdl szolo
15/1999.(IX.9.) rendelet modositasa
12/2000. A koztisztasagrol, a telepiilési kornyezet alaprendelet
(VIIL31.) fenntartasarol valamint a szervezetett

koztisztasagi
kozszolgaltatas igénybevételérol




1999

12/1999. az dnkorményzati beruhézasok rendjérdl sz616

(VIIL.24.) 12/1997. (XI1.5.) moédositasa

16/1999. (IX.30.) | Zajvédelem helyi szabalyozasa alaprendelet

15/1999. (IX.09.) | A személyi tulajdonu lakdépiiletekben belviz alaprendelet
miatt keletkezett karok enyhitésérol

1998

3/1998. (II1.12.) | A kdzlizemi vizmiirdl szolgaltatott ivovizért, alaprendelet
illet6leg a koziizemi csatornami hasznalataért
fizetendd legmagasabb hatdsagi dijak
megallapitasarol

1997

12/1997. az dnkormanyzati beruhazasok rendjérol alaprendelet

(XIL.05.)

1995

13/1995. Helyi cimer és zaszl6 hasznalatarol alaprendelet

(VIIL10.)




Kemecse Varos Onkormanyzata Képviselotestiiletének

8/2007.(V. 25) rendelete az Kemecse Varos Onkormanyzatanak Szervezési és Miikodési
Szabalyzatanak

4. szamu fiiggeléke

1. Kemecse Varos Onkormanyzat altal fenntartott intézmények adatai

Intézmény megnevezése Székhelye e-mail cime
1. Arany Janos Altalanos Kemecse, Moricz iskola@kemecse.hu
Iskola, Alapfokt Miivészeti  Zsigmond u. 47.
Oktatasi Intézmény és
Egységes Pedagogiai
Szakszolgalat

2. Napkoziotthonos Ovoda Kemecse, Béke tér 3. és  ovoda@kemecse.hu
Kemecse, Moéricz
Zsigmond u. 24.

2. Kemecse Varos Polgarmesteri Hivatalanak 6nall6 szakmai egységeként mitkodo
intézmények:

1. Boélesode Kemecse, Moricz bolcsode@kemecse.hu
Zsigmond u. 22.

2. Csaladsegitd és Kemecse, Moricz csaladsegito@kemecse.hu
Gyermekjoléti Szolgalat Zsigmond u. 49.

3. Egészségiigyi Kozpont Kemecse, Moricz Zs. labor@kemecse.hu
u. 8-10.




Kemecse Varos Onkormanyzata Képviselotestiiletének

8/2007.(V. 25) rendelete az Kemecse Varos Onkormanyzatanak Szervezési és Miikodési
Szabalyzatanak

5. szamu fiiggeléke

Kemecse Varos Onkormanyzat tulajdonaba 1évé Gazdasagi tarsasagok jegyzéke

Megnevezése Cime Ugyvezet
igazgato6 neve
B.K.T.V. Vizi Kemecse, Kuknyé Janos
Ko6zmii Nonprofit Vasmegyeri utca 47.
KFT
Zsadany Kemecse, Szabo Miklos

Varosiizemeltetési Kossuth Lajos utca
Nonprofit KFT 11.



Kemecse Varos Onkormanyzata Képvisel6testiiletének

8/2007.(V. 25) rendelete az Kemecse Varos Onkormanyzatanak Szervezési és Miikodési
Szabalyzatanak

6. szamu fiiggeléke

Kemecse Varosba székhellyel rendelkezé, és 6nkormanyzati intézmény altal alapitott,
vagy onkormanyzati tamogatasban részesiilo civil szervezetek

Név Székhely
1. Kemecsei Szocialis alapitvany Kemecse, Szent 1. u. 43.
2. Kozéppontban az Egészség Alapitvany Kemecse, Moricz Zs. u. 43.
3. Kemecsei Noegylet Kemecse, Moricz Zs. u. 47.
4. Kemecsei Gyermekekért Alapitvany Kemecse, Moricz Zs. u. 47.
5. Csiri-Biri Alapitvany Kemecse, Béke tér 3.
6. Kemecsei Polgarér Egyestilet Kemecse, Kossuth u. 11.
7. Nagycsaladosok Egymasért Egyesiilete Kemecse, First S. u. 3.
8. Onkéntes Tiizolté Egyesiilet Kemecse, Kossuth u. 11.
9. Kemecse Sportegyestilet Kemecse, Kossuth u. 11.

10. Aranyes6 Klub Kemecse Moricz Zs. ut 47.



Kemecse Varos Onkormanyzata Képvisel6testiiletének

8/2007.(V. 25) rendelete az Kemecse Varos Onkormanyzatanak Szervezési és Miikodési
Szabalyzatanak

7. szamu fiiggeléke

A vagyonnyilatkozat-kezelési szabdlyzatrol

Kemecse Varos Onkormanyzatat és Polgarmesteri Hivatalat illetden a vagyonnyilatkozatok
kezelésének helyi szabdlyai — az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szold
2007. évi CLIL torvény alapjan — az alabbiak:

1. Altalanos szabalyok
1.1. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatdlya kiterjed mindazon személyekre, akik a 2007. évi CLIL torvény 3.§-a
szerint Kemecse Véaros Onkormanyzatanal, illetve Polgarmesteri Hivatalanal kdzszolgéalatban
allnak és vonatkozasukban a Szervezeti és Miikddési Szabalyzat, illetve Ugyrend
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget allapit meg, tovabba az 6nkormanyzat altal alapitott
alapitvany tisztségviseldje.

1.2. A szabalyzat tartalma

A szabalyzat tartalmazza:
- avagyonnyilatkozat 6rzésére;
- avagyonnyilatkozat-tételt megel6z6 feladatokra;
- avagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek nyilvantartasara;
- a vagyonnyilatkozat nyomtatvanyok és egyéb tajékoztaté anyagok kotelezett részére
torténd atadasara;
- avagyonnyilatkozatok kotelezettdl valo atvételére;
- akodvetkezd vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrdl valo értesitésre;
- az atvett vagyonnyilatkozat nyilvantartasara;
- avagyonnyilatkozatban foglalt személyes adatok védelmére;
- avagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettség megsziinésére;
- avagyongyarapodasi vizsgalatra vonatkoz6 szabalyokat.

2. A vagyonnyilatkozat 6rzése
2.1. A koztisztviselok vagyonnyilatkozatainak 6rzése
A Polgarmesteri Hivatalban a vagyonnyilatkozatok drzéséért — a hivatkozott torvény 7.§ a.)
pontja értelmében — a kdvetkezd személyek felelnek:
- ajegyz0 esetében a munkaltatoi jogkoroket gyakorlod polgarmester;

- atobbi koztisztviseld esetében a jegyzo.

2.2. A nem koztisztvisel6k vagyonnyilatkozatainak 6rzése



A nem a Polgarmesteri Hivatalban dolgozd, de vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett személy
vagyonnyilatkozatanak 6rzéséért — a hivatkozott torvény 7.§ c.) pontja értelmében — a jegyz6
a felelds.

3. A vagyonnyilatkozat-tételt megel6zo feladatok

3.1. A wvagyonnyilatkozatok Orzéséért felelds személy a vagyonnyilatkozat-tételre
kotelezetteket a kotelezettség fennallasardl és esedékességének iddpontjarol, az esedékességet
megeldzden legalabb 60 nappal értesiti.

3.2. Az értesités tartalmazza:
- avagyonnyilatkozat 6rzéséért felelds nevét;
- avagyonnyilatkozat-tételre kotelezett nevét, munkakorét;
- tajékoztatast a vagyonnyilatkozati kotelezettségrol;
- tajékoztatast a vagyonnyilatkozat-tétel hataridejérol;
- keltezést, alairast.

3.3. Az atvételi elismervény:

A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett személy keltezéssel €s aldirassal ellatott igazolassal
koteles atvenni a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol szolo tajékoztatot, és annak
mellékletét képezd hozzatartozoi nyilatkozatot.

3.4. A hozzatartozoéi nyilatkozat:

A nyilatkozatban a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett koteles megjeldlni azokat a vele
ko6z0s haztartasban ¢16 személyeket (hazas, illetve élettars, gyermek), akik vagyonnyilatkozat-
tételre kotelezettek.
A nyilatkozat tartalmazza:
- avagyonnyilatkozat-tételre kotelezett nevét, munkakorét;
- akotelezettel egy haztartasban é16 hozzatartoz6 személyek nevét és csaladi jogallasat;
- akeltezést és a vagyonnyilatkozat-tételre kitelezett alairasat.
A nyilatkozatot 1 példanyban kell késziteni és 5 munkanapon beliil atadni a 6rzésért felelds
személynek.

4. A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek nyilvantartasa

4.1. A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel kapcsolatos feladatok ellatdsa érdekében az
orzésért felelds személynek nyilvantartasokat kell vezetnie.

4.1.1. Személyenkénti nyilvantartas:

Az Orzésért felelds személyenkénti nyilvantartast vezet a vagyonnyilatkozat-tételre
kotelezettekrol.

A nyilvantartds célja, hogy a vagyonnyilatkozat-tételre koteles kozszolgalatban allo
személyek vonatkozdsdban megallapithatok legyenek a nyilatkozat-tétellel kapcsolatos
legfontosabb informéaciok.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell:



- a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett kozszolgalatban allé személy nevét, valamint a
vagyonnyilatkozat-tétel soran alkalmazott nyilvantartdsi szamat;

- a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség okat, valamint a vagyonnyilatkozat
esedekességi iddszakait;

- ahozzatartozok nevét, csaladi jogallasat, az alkalmazott nyilvantartasi szamokat;

- avagyonnyilatkozat-tétel esedékességének ¢és teljesitésének datumait;

- av agyonnyilatkozatok visszaadasanak idopontjait;

- feljegyzést (pl. a teljesitésre torténd felszolitasrol, a késedelmes teljesités okarol, a
vagyonnyilatkozat-tétel megtagadasarol,stb.)

4.1.2. Evenkénti nyilvantartas:

Az adott évben a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozd jogviszony, beosztas,
munka- vagy feladatkor fennallasa alatt bekdvetkezd vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol
nyilvantartést kell késziteni. Ezen nyilvantartasba csak azok a kozszolgalatban allok keriilnek
bele, akiknek targyévben vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségiik keletkezett. A nyilvantartas
a személyenkénti nyilvantartds alapjan késziil.

4.2. A nyilvantartasok naprakészsége:

A nyilvantartadsok naprakészségérdl az Orzésért felelds személynek kell gondoskodnia,
kiilonos tekintettel:
- az adott munkakdrok — SzMSz-ben, illetve Ugyrendben meghatérozott —
vagyonnyilatkozat-tételi ok szerinti modositasara;
- avagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megsziinésére €s keletkezésére;
- ahozzatartozdi vagyonnyilatkozatok visszaadasara.

A nyilvéantartdsok vonatkozasaban biztositani kell az adatvédelmi szabalyokat.

5. A vagyonnyilatkozat nyomtatvanyok és egyéb tajékoztatéo anyagok
kotelezett részére torténd atadasa

Az Orzésért felelos személy legkésObb az érintett vagyonnyilatkozat-tételének esedékességét
megelézé 30 napon beliil koteles atadni a vagyonnyilatkozat nyomtatvanyokat és egyéb
tajékoztato anyagokat.

A vagyonnyilatkozat nyomtatvanyokat a sziikséges mennyiségben, azaz:
- akozszolgalatban all6 részére a ra vonatkozo6 vagyonnyilatkozatot 2 példanyban;
- ahozzatartoz6i vagyonnyilatkozatokat hozzatartozoként 2-2- példanyban kell 4tadni.

Egyéb tajékoztatd anyagként at kell adni:
- tajékoztatast a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség hataridejérél, valamint a
kotelezettség megszegésének jogkdvetkezményeirdl szolo tajékoztatot;
- kitoltési utmutatot.

Az atadasrol az Orzésért felelos személynek keltezéssel és aléirdssal ellatott igazolast kell
kiallitania.

6. A vagyonnyilatkozatok kotelezettdl valé atvétele



A vagyonnyilatkozatokat az érintetteknek két példanyban kell kitoltenilik, és a kotelezettek
altal valamennyi oldaldn alairva példanyonként kiilon boritékba kell helyezniiik. A nyilatkozo
¢s az Orzésért felelés személy a boriték lezarasara szolgalo feliileten elhelyezett alairdsaval
egyidejiileg igazolja, hogy a nyilatkozat atadasara zart boritékban kertilt sor.

Az Orzésért felelds személy a nyilatkozatot nyilvantartasi azonositoval latja el, amennyiben az
azonosité szam azon még nem szerepel (a boritékon név nem szerepelhet!).

Az orzésért felelds személy tételes igazolast ad a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettnek a
vagyonnyilatkozat atvételérdl. Az igazolds tartalmazza:
- az atvett vagyonnyilatkozatok szamat és az el6zéekben emlitett nyilvantartasi szamot;
- akeltezést, hitelesitést, alairast.
Az igazolast két példanyban kell elkésziteni, amelybdl egy példany a vagyonnyilatkozat-
tételre kotelezetté, a masik pedig az drzésért feleldsé.

7. Ertesités a kovetkezo vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol

Az Orzésért felelds személy a vagyonnyilatkozat atvételével egy iddben irdsban tdjékoztatni
koteles a vagyonnyilatkozat-tételre koteles kozszolgalatban 4ll6 személyt arrdl, hogy a
kovetkezd vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettsége mikor valik esedékessé.

8. Az atvett vagyonnyilatkozatok nyilvantartasa

A vagyonnyilatkozat egyik példanya a nyilvantartasba vétel utan a kotelezettnél marad, masik
példanyat az 6rzésért felelds személy az egyéb iratoktdl elkiilonitetten kezeli.

A vagyonnyilatkozat atvételének tényét az Orzésért felelés személy feljegyzi a
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség személyenkénti, illetve évenkénti nyilvantartasaba.

A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos iratokat kotelezettenként kiillon mappéaban kell Srizni.
Ebben a mappéban kell elhelyezni:

- értesités a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol;

- azértesités, illetve a hozzatartozoi nyilatkozat atvételét igazold elismervényt;

- tajékoztatast az elkovetkezd évi vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol;

- avisszaérkezett hozzatartozoi nyilatkozatot;

- avagyonnyilatkozat és az egyéb tdjékoztatok atadas-atvételérdl szolo igazolast;

- avagyonnyilatkozat kotelezettdl torténd atvételére vonatkozo igazolast;

- avagyonnyilatkozatokat a lezart boritékokban;

- értesitést a kovetkez6 vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol;

- igazolast a kovetkezd vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol szold éErtesités

atvételérol,

- vagyonnyilatkozat visszaaddsdnak atadéas-atvételi elismervényét;

- visszaadassal kapcsolatos egyéb nyilatkozatokat, jegyzékonyveket;

- vagyongyarapodasi vizsgélatot megel6z6 meghallgatasi eljaras iratait.

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitésével kapcsolatban keletkezett valamennyi
iratot az egyéb iratoktol (igy a személyi anyagoktodl és a kozszolgalati alapnyilvantartasoktol

is) elkiilonitetten kell kezelni.

9. A vagyonnyilatkozatban foglalt



személyes adatok védelmére vonatkozo szabalyok

9.1. Az Orzésért felelds személy a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett kozszolgalatban allo
személy vagyonnyilatkozattal kapcsolatos Osszes iratat az egyéb iratoktol elkiilonitetten, de az
egyes személyre vonatkoz6é dokumentumokat — beleértve a hozzatartozokat is — egyiittesen
koteles kezelni.

Az 6rzésért felelds, valamint a nyilatkozé altal lezart vagyonnyilatkozatot tartalmazé boriték
tartalmat senki nem bonthatja fel, sem a munkaltato, sem a nyilatkozd, sem pedig a nyilatkozo
hozzétartozdja. A boriték csak a vagyongyarapodasi vizsgalat soran bonthat¢ fel.

A vagyonnyilatkozatban foglalt adatokr6l harmadik személynek sem lehet t4jékoztatast adni,
s az erre valo felhatalmazas semmisnek tekintendo.

Amennyiben a nyilatkozatot tevo irasban nyilatkozik arrdl, hogy valamely hozzatartozojaval
mar nem ¢l egy haztartdsban, ugy az drzésért felelds személy a bejelentést kovetd legkésobb 8
napon belill gondoskodik a hozzatartozéra vonatkozd vagyonnyilatkozat visszaadasarol. Az
atadas-atvételrdl irasbeli elismervényt kell késziteni.

9.2. A vagyonnyilatkozat munkahelyi kezelésének adatvédelmi szabalyai:

- gondoskodni kell a papiralapu adatok, dokumentumok biztonsagos tarolasarol;

- a tarolast pancélszekrényben, ennek hianyaban tlizbiztos lemezszekrényben kell
megoldani;

- az adatokhoz val6 hozzaférést a tarold eszkdz zarasaval kell megoldani: amennyiben a
tarold kulcszéras, a kulccsal csak az Orzésért felelds személy, illetve a témafelelds
személy irodavezetdje rendelkezhet; ha a kulcs elveszik, haladéktalanul gondoskodni
kell a =zar lecserélésérél; amennyiben a tarold elektronikus zardszerkezettel
rendelkezik, akkor csak az Orzésért felelds személy, illetve a témafelelds ligyintézo
irodavezetdje ismerheti a nyitasi kodot;

- amikor a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos iratok kezelése torténik, a helyiségbe nem
l1éphet be mas személy csak az, akinek az iratait kezelik;

- a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos adatok védelméért, az adatkezelés védelméért az
Orzésért felelds személy tartozik feleldsséggel.

10. A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megsziinése

Ha a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megsziint, vagy a kotelezett yj
vagyonnyilatkozatot tett, az Orzésért felelds a vagyonnyilatkozat altala Orzott példanyat
legkésObb 8 napon beliil, de lehetdség szerint
- amunkaviszony megszlinése esetén a munkaviszony megsziinésének napjan;
- az 0j vagyonnyilatkozat atvételével egy idOben a kotelezettnek visszaadja. Ez a
kotelezettség értelemszeriien a hozzatartozoi nyilatkozatokra is vonatkozik.

Ha sziikséges, az érintettet levélben, telefonon, elektronikus ton tdjékoztatni kell arrdl, hogy
a vagyonnyilatkozatot részére vissza kell adni, s ezért személyesen meg kell jelennie. A
visszaadast hitelt érdemléen dokumentalni kell.

Ha a kotelezett részére személyesen nem lehet visszaadni a vagyonnyilatkozatot (pl. a
nyilatkozé haldla miatt), az Orzésért felelés személynek gondoskodnia kell a



vagyonnyilatkozatok megsemmisitésérél. A megsemmisitésrdl jegyzokonyvet kell felvenni,
mely egyenértékii az atadéas-atvételi elismervénnyel.

A visszaadas tényét a személyenkénti nyilvantartidsba az drzésért felelds személy feljegyzi.

11. A vagyongyarapodasi vizsgalattal kapcsolatos feladatok

A vagyonnyilatkozatokat tartalmaz6 boritékokat — a nyilatkozd és az Orzésért felels
példanyait is — csak a vagyongyarapodasi vizsgalat sordn, az eljard szerv bonthatja fel.

Az Orzésért felelds személy a vagyonnyilatkozat tartalmat abban az esetben ismerheti meg, ha
dontenie kell a vagyongyarapodasi vizsgalat kezdeményezésérol.

Az Orzésért felelds személy koteles a vagyonnyilatkozatra kotelezettet irasban értesiteni a
vagyongyarapoddsi vizsgélat kezdeményezése eldtti eljaras soran. Az irasbeli értesitésnek
tartalmaznia kell legalabb a kozszolgalatban all6 személy meghallgatasanak céljat, a
meghallgatas idOpontjat, modjat.

Az irasbeli értesitést legaldbb 8 nappal a meghallgatas el6tt el kell juttatni az érintetteknek.

Az ellendrzési eljaras kezdeményezése eldtt az drzésért felelds személy a vagyonnyilatkozat-
tételre kotelezettet meghallgatja, ha vagyoni helyzetére vonatkozé valamely bejelentés szerint
alaposan feltehetd, hogy vagyongyarapodasa a nyilatkozattételi kotelezettségét megalapozo
jogviszonyabol, illetve az Orzésért felelds altal ismert egyéb torvényes forrasbol szarmazéd
jovedelme alapjan nem igazolhato.

Nem lehet meghallgatast sem kezdeményezni, ha
- abejelentd névtelen;
- abejelentés nyilvanvaldan alaptalan, vagy olyan tényre, koriilményre utal, amelyet az
Orzésért felelos mar korabbi meghallgatas soran tisztazott.

Az érintett meghallgatasara érdekképviselet jelenlétében, jegyzOkonyvvezetés mellett keriilhet
sor.

A meghallgatds sordn ismertetni kell a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettel a meghallgatas
céljat, okat. A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett szamara biztositani kell azt, hogy a
meghallgatasat megalapozo bejelentésre reagaljon, tisztdzzon egyes tényeket, koriilményeket.
A bejelentést ugy kell ismertetni, hogy a bejelentd személyiségi jogai ne sériiljenek.

A meghallgatés soran:
- abejelentésben meghatdrozott tények, koriilmények keriilnek tisztazasra;
- torténik a Dbejelentés és a vagyonnyilatkozatban szereplé vagyoni helyzet
Osszevetésere.

A meghallgatas soran fel kell hivni az érintett vagyonnyilatkozat-tételi kotelezett figyelmét
arra, hogy nem koteles nyilatkozatot tenni, de akkor az Orzésért felelés személy a
rendelkezésre 4ll6 iratok és ismeretei alapjan donteni fog arrdl, hogy kezdeményezi-e az
ellendrzési eljarast vagy sem.



A meghallgatéas végén jegyzOkonyvben rogzitésre keriil, hogy az drzésért felelds:

- kezdeményezi-e az éallami adohatosagnal a kotelezett €s a vele egy héaztartasban €16
hozzatartozdja vagyongyarapodasanak, az addzas rendjérdl szolo torvény szerinti
vizsgalatat vagy sem, illetve

- ismételt meghallgatast tart-e sziikségesnek, melyre a sziikséges dokumentumokat,
igazolasokat beszerezheti a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett.

Az Orzésért felelds a vizsgalatot csak akkor kezdeményezheti az dllami adohatosagnal,
- ha a meghallgatasi eljaras soran a bejelentésben szerepld tények, adatok, koriilmények
nem tisztazdodtak hitelt érdemlden, vagy
- ha a kotelezett vagyongyarapodasa bejelentési kotelezettség ald esé tevékenységbol
szdrmazik, de a kotelezett a bejelentést elmulasztotta.

kmf.
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