1. szamud melléklet a 198/2009.(X1.12.) hatdrozathoz

KOZBESZERZESI overmber 1
SZABALYZAT 27009

Kemecse Varos Onkormanyzata jelen Szabdlyzat

w‘z elfogadasaval a Kemecse Varos Onkormanyzat
a Kozbeszerzésekrél széld

x@g' KépviselStestiletének 170/2005. (X1.24.) hatarozataval
~ jovahagyott Kozbeszerzés Szabdlyzatdt hatdlyon kivil 2|003.', evi CXXIX.  torveny
alapjan

helyezi és a kozbeszerzési eljarasok belsé rendjét a

jovében az alabbiak szerint szabalyozza



ALTALANOS RENDELKEZESEK

Bevezetés

A kbdzbeszerzési eljdrds alapvetben szerzddés létrehozdsdra irdnyul. Ebbdl kdvetkezik, hogy megalapozott
szerz6déskotési szdndék nélkdl, kizardlag informdciok, adatok megszerzése vagy vdllalkozdspolitikai (Uzleti)
stratégidk megismerése céljdbdl - visszaélve az ajdnlattevék bizalmdval - filos kdzbeszerzési eljdrdst elinditani
és lefolytatni.

A Kbt. 4. § hatdrozza meg a kdzbeszerzési eljdrdshoz kapcsolddd fogalmakat és a vonatkozd jogszabdlyi

hattereket.

A kézbeszerzési Szabdlyzat célja

Jelen Kozbeszerzési Szabdlyzat (tfovdbbiakban: Szabdlyzat) célia, hogy a Kdzbeszerzésekrdl szold 2003. évi
CXXIX. torvény (a tovdabbiakban: Kbt.) alapjdn, a Kbt. rendelkezéseivel egyittesen és azokkal 6sszhangban az
ajdnlatkérd kdzbeszerzéseire vonatkozéan

Jelen Szabd

szabdlyozza az eljdrds tervezésének rendjét;

rogziti a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos feladatokat;

meghatdrozza a Kbt. végrehajtdsdnak szervezeti és személyi feltételeit;

gyakorlati eléirdsokat ad az eljdrdsi cselekmények vonatkozdsdban;

szabdlyozza az eljdrds lefolytatdsdinak pontos menetét [kildndsen, de nem kizdrélagosan az
elékészités, lefolytatds, belsd ellendrzes felelSsségi rendjét, az intézmény nevében eljard, illetdleg
az eljiagrdsba bevont személyek, illetéleg szervezetek felelSsségi kdrét és a kbzbeszerzési eljdrasok
dokumentdldsi rendjét, az eljdrds sordn hozott déntésekért felelds személy(eke)t];

meghatdrozza mindazokat a fontosabb fogalmakat, amelyek a kdzbeszerzések sordn
értelmezést és magyardzatot igényelnek.

lyzat Kemecse Vdaros Onkormdnyzatdra (a fovdbbiakban: Ajdnlatkérd) vonatkozd kilénds

szabdlyokat tartalmazza, ezért a Szabdlyzatot és a Kbt. rendelkezéseit egyUtt kell haszndini és alkalmazni.

Ajanlatkéré jogallasanak jogszabdlyi alapja

AKbt. 2. §-a

rendelkezik a térvény alkalmazdsi kérérdl.

Ajénlatkéré a Kbt. 22. § (1) bekezdés d) pontja alapjdn tartozik a Kbt. alanyi hatdlya ald.

A Szabalyzat

targyi hatalya

A kbdzbeszerzés tdrgya minden olyan drubeszerzés', épitési beruhdzds? és szolgditatds megrendelés?, épitési

koncesszid4,
meghaladja:

illetve szolgdltatdsi koncesszidés, amelynek értéke a kdzbeszerzés megkezdésekor eléri vagy

a Kbt. II. részében meghatdrozott kdzdsségi értékhatdrokat,
a Kbt. lll. részében meghatdrozott nemzeti értékhatdrokat.

Ezen tUImenden a Szabdlyzat hatdlya kiteried a fentiek kérébe nem tartozé azon beszerzésekre, melyekre
Ajdnlatkérd a kdzbeszerzés szabdlyait dnkéntesen kivanja alkalmazni.

1 Fogalom: Kbt. 24. §
2 Fogalom: Kbt. 25.§
3 Fogalom: Kbt. 27.§
4 Fogalom: Kbt. 26. §

5 Fogalom: Kbt. 242. § (4) bekezdés



A Szabalyzat személyi hatdlya

A Szabdlyzat személyi hatdlya az Ajdnlatkérd valamennyi, munkaviszony, illetve munkavégzésre irdnyuld
egyéb jogviszony alapjan foglalkoztatott személyre kiterjed, igy kUléndsen a kdzbeszerzésekben eljdrd
valamennyi természetes és jogi személyre, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezetekre.

KOZBESZERZESI ELJARASOK RENDJENEK SZABALYOZASA

A kozbeszerzési eljaras nyilvanossaga

Ajanlatkéré a Kbt. 17/C. §-dban felsoroltakat &t munkanapon belll honlapjdn kdzzétenni.

A fent megjeldlt §-ban régzitett dokumentumok Ajdnlatkéré honlapjdn torténd kdzzétételéért a Jegyzd, vagy
az dltala kijeldlt személy a felelbs.

A kézbeszerzési eljarasban részivevo személyek/szervezeti egységek

Kdzbeszerzési  eljdrdsok tervezésében, el6készitésében, lebonyolitdsdban, doéntések meghozataldban,
vonatkozo szerz6dések teljesitésének ellendrzése sordn az aldbbi személyek/szervezeti egységek jarnak el:

E Képviselbtestllet;

B Polgdrmester;

. Témafelelds (pl.: PénzUgyiirodavezetd);

B Jegyzé;

B Hivatalos kézbeszerzési tandcsado;

®  Birdlé Bizottsdg;

B PénzUgyi bizottsdg;

B TelepUlésfejlesztési Bizottsag

B KUOIsé szakértd;

B Megbizott lebonyolitd;

B Megbizott ajanlatkérd.

Fent megnevezettek az eljdrdst meginditd hirdetmény kbdzzététele (hirdetmény kbzzététele nélkUl induld
elidgrdsok esetében a felhivas kdézvetlen megklldése) elétt, vagy kijeldlésik napjan, de legkésébb
tevékenységUk megkezdése el6tt dsszeférhetetlenségi nyilatkozatot kdtelesek tenni.

A kdzbeszerzési eljdrdsban részt vevék a Polgdrmester irdnyitdsa alatt végzik tevékenységiket, munkdjukrél a
Polgdrmestert  folyamatosan, kdzvetlendl tdjékoztatidk, feladataik teljesitésérél a Polgdrmesternek
beszdmolnak. Feladatuk elldtasa sordn felelésséggel tarfoznak a kdzbeszerzések Kbt. és ezen Szabdlyzat
szerinti intézéséért, az eredményes, szakszerd munkdért.

A Képviselotestilet feladatai

A kozbeszerzési elidrdsok sordn, mint az Ajdnlatkérd legfébb szerve egyes feladatokat/jogkdéroket maga lét el,
mig jelen Szabdlyzat alapjén egyes feladatokat/jogkdroket harmadik fél részére delegdl.

Az Ajdnlatkéré kozbeszerzési feladatainak szervezésére és megvaldsitdsdra kilon szervezet nem kerGl
feldllitsra, a kdzbeszerzések sordn a Képviselbtestilet hatdskdrébe tartozé feladatok az aldbbiak:

a) Kozbeszerzési Szabdlyzat jdvahagydsa, mddositdsa;

b) kozbeszerzési elidrds lezdrd déntés meghozatala (Déntéshozd testilet);

c) kozbeszerzési terv jovahagydsa, mddositdsa;

d) éves statisztikai dsszegzés jovahagydsa;

e) megbizott gjdnlatkérével megkdtésre kerllS szerzédés esetén a szerzédés jovahagydsa.



A Polgarmester feladatai

A kbzbeszerzési tevékenység irdnyitdsa a mindenkori Polgdrmester hatdskdrébe tartozd feladat, igy

koléndsen:

a) kozbeszerzési elidrds meginditdsa;

b) a kdzbeszerzési dokumentumok elkészitésében kdzremUkddd alkalmazottak, szakértéként (hivatalos
kézbeszerzési tandcsadd, Ugyvéd, szakértd, lebonyolitdé) megbizott személyek vagy gazddlkodd
szervezetek megbizdsa, tovdbbd a részvételi/ajdnlati/ajdnlattételi felhivds alapjan az ajdnlatkéréhdz
benyUjtott ajdnlatok/részvételi jelentkezések elbirdldsdra Iétrehozott — legaldbb hdromtagid - birdld
bizottsdg vezetbjének (elnbkének) és tagjainak kijeldlése;

c) azgjdnlati/ajdnlattételi/részvételi felhivds, a dokumentdcio jovahagydsa;

d) intézkedés a hirdetmények kozzétételére (megklldésére) vonatkozéan (adott esetben a kisérélevelek
aldirdsa);

e) az ajdnlatok/részvételi jelentkezések elbirdldsdra és az eredményhirdetésre vonatkozd hatdriddk
betartdsa;

f) az értékelésben részt vevd birdld bizottsdg tdjékoztatdsa, munkdjdnak megszervezése (pl. a szikséges
helyiség biztositdsa, a benydjtott ajdnlatok/részvételi jelentkezések zart helyen térténd tdroldsa, annak
érdekében, hogy illetéktelen személy ne tudjon azokhoz hozzdférni; stb.);

g) azeredményhirdetés megszervezése és lebonyolitdsa;

h) ajelen Szabdlyzatban meghatdrozott egyéb feladatok végrehajtdsa.

A témafelelds feladatai

Minden egyes kdzbeszerzési eljdrds vonatkozdsdban kUlon témafeleldst kell kijeldini, akinek a feladatkérébe
kUldndsen az aldbbi — a végrehajtdsra és az adminiszirdcidra vonatkozd — tevékenységek tartoznak:

Q)
b)
c)
d)

e)
f)
9)
h)
i)
)]
k)
)

m)
n)
o)

P)
)]

a lebonyolitas sordn felmerGlé szervezési és adminiszirdcids intézkedések megtétele, a Kbt.-ben eldirt
hatdridék betartdsa mellett (pl. a tdjékoztatdsok megaddsa);

az djdnlati/részvételi dokumentdacié Gsszedllitdsa, beleérive a mdszaki leirdst, tovabbd a szerzédéses
feltételek dsszedllitdsdt is;

az ajénlati/részvételi dokumentdcié dtaddsdnak megszervezése és lebonyolitdsa, beleértve a szikséges
példdanysz&m biztositdsat is;

az ajdnlattevék/részvételre jelentkezdk tdjékoztatdsanak, tovdbbd a konzultdcid és a helyszini szemle
(helyszini bejdrds) megszervezése és lebonyolitdsa;

a Kbt. 56. § (1) és (2) bekezdésében foglaltak alapjdn a szUkséges levelezések lebonyolitdsa;

az gjdnlatok/részvételi jelentkezések dtvételének és bontdsdnak megszervezése és lebonyolitdsa;

fitkdari feladatok elldtdsa birdld bizottsdg munkdjdban;

az dsszeférnetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozat megtétele és aldirdsa;

a birdld bizottsdg munkdjdhoz szUkséges anyagok elbkészitése;

a bizottsdgi Ulések emlékeztetSinek és/vagy jegyzdkdnyveinek elkészitése, amelynek melléklete a
jelenlétiiv;

szUkség esetén kUlsé szakértd (k) bevondsdnak kezdeményezése;

az ajanlati/ajanlattételi/részvételi felnivas (hirdetmény) elékészitése;

a szakérték és az elidrasba bevont egyéb személyek (pl. kézjegyz8) kdzremUkddésének javaslat
formdjdban térténd kezdeményezése;

emlékeztetdk, jegyzékdnyvek elkészitése az eljdrds sordn és a Kbt.-ben eldirt hatdridén belll a kdtelezd
tajékoztatds megaddsa;

doéntés utdn a megkotott szerzddés teliesitésének figyelemmel kisérése a beszerzés dtadds-atvételéig,
illetve teljesitéséig;

az esetlegesen szUkséges jelentések elkészitése;
a jelen Szabdlyzatban meghatdrozott egyéb feladatok végrehajtdsa.

A Témafelelbs feladatainak ellatdsdra olyan személy/szervezet jeldlhetd ki, illetve kérnetd fel, aki az adott
kdzbeszerzés targya vonatkozdsdban megfeleld ismerettel rendelkezik.

A jegyz6 feladatai

A kOzbeszerzési folyamatok egésze és az egyes kdzbeszerzési eljdrdsok vonatkozdsdban a jegyzd
feladatkérébe kildndsen az aldbbi tevékenységek tartoznak:



a) aKdzbeszerzési Szabdlyzat elkészittetése;

b) a kdzbeszerzési eljdrdsok szabdlyszer( lefolytatdsa ellenérzésének elrendelése, a szabdlytalan vagy a
kdzbeszerzési eljdrds tisztasdgdt sérté esetek kivizsgdldsa, a szUkséges intézkedések megtétele;

c) aKbt. 17/C. §-dban felsoroltakat dokumentumok nyilvdnossdgdnak biztositdsa;

d) aziratok, dokumentumok nyilvantartdsa, gondos érzésének megszervezése;

e) a koltségvetési év elején, legkésébb dprilis 15. napjdig éves Osszesitett kdzbeszerzési tervet kdteles
késziteni a pénzigyi irodavezetd bevondsaval;

f) évkdzben szikség esetén a kdzbeszerzési terv mddositdsa és Képvisels testllet elé terjesztése;

g) kozbeszerzési terv honlapon torténd kdzzététele.

A hivatalos kézbeszerzési tandacsado feladatai

Az kOzbeszerzési eljdrds elékészitése, illetdleg lefolytatdsa sordn Ajdnlatkéré munkdjdt a Kbt. szerinti hivatalos
kdzbeszerzési tandcsado segitheti, illetve a Kbt. dltal meghatdrozott esetben segiti.

A Kbt. kimondja, hogy a k&zdsségi értékhatdrt eléré vagy meghaladd értékd kdzbeszerzések esetében a
kdzbeszerzési eljdrdsba az ajdnlatkéré a Kozbeszerzések Tandcsa dltal vezetett névjegyzékben szerepld,
hivatalos kdzbeszerzési tandcsaddt kdteles bevonni.

Az Eurépai Unidbdl szdrmazd forrdsbdl tdmogatott kdzbeszerzések esetében az ajdnlatkéré a kdzbeszerzési
eligrasba figgetlen hivatalos kdzbeszerzési tandcsaddt koteles bevonni, egyéb esetekben az ajdnlatkérével
munkavégzésre irdnyuld jogviszonyban dllé hivatalos kézbeszerzési tandcsadd is bevonhato.

A kdzbeszerzési eljdrds lebonyolitdsdban kézremikddd hivatalos kdzbeszerzési tandcsadd kotelezettségeit
részletesen az Ajdnlatkérd és a tandcsadd kozott [étrejovE Megbizdsi szerzédés tartalmazza.

A biralo bizottsag feladatai

Ajanlatkéré a kdzbeszerzési eljdrdsok lebonyolitdsdhoz legaldbb 3 f6bdl allé Birdld Bizottsdgot hoz Iétre, mely

Bizottsdg tagjainak kijeldléséért a Polgdrmester felelds.
A Polgdrmester a Birdlé Bizottsdig tagjainak kijeldlése sordn az aldbbiak szerint koteles eljdrni:

Kbt. 8. §

(1) A kézbeszerzési eljdrds elékészitése, a felhivas és a dokumentdcid elkészitése, az ajdnlatok
értékelése sordn és az eljdrds mds szakaszdban az ajdnlatkéré nevében eljdrd, illetéleg az
elidgrdsba bevont személyeknek, illetdleg szervezeteknek megfelelé — a kbzbeszerzés targya
szerinti, kbzbeszerzési, jogi és pénzUgyi — szakértelemmel kell rendelkeznilk.

A bizottsdgot a kdzbeszerzés targydnak megfeleldé mdszaki, (Uzemelés-) technoldgiai, jogi, gazdasdgi
(pénzlgyi), kereskedelmi és piaci ismeretekkel rendelkezd - lehetéség szerint felséfokU végzettségd -
szakemberekbdl (a Bizottsdg munkdjat kilsé szakértd segitheti, akinek dijazdsdardl az ajanlatkéré gondoskodik)
kell 6sszedllitani. A témafelelds minden esetben tagja a bizottsdgnak, és a birdld bizottsag fitkdri feladatat
I&tja el. Minden bizottsdgi tag egy szavazati joggal rendelkezik. A bizottsdg déntését szavazdssal hozza meg,
az esetleges szavazategyenldség esetén a bizottsdg vezetbjének (elnékének) szavazata dont.

A kbzbeszerzés targydtdl figgden a kodzbeszerzéssel érintett projekt menedzserét vagy képviseldjét
tandcskozdsi joggal be lehet vonni a Bizottsdg munkdjdba.

A Birdld Bizottsdg munkdjdrdl minden esetben jegyzékonyvet kell késziteni, melynek részét képezik a tagok
indokoldssal elldtott birdlati lapjai.

Birdld bizottsdg a felhivdsban, illetve a dokumentdcidban kdzzétett és meghatdrozott szempont(ok) alapjdn
értékeli a benyujtott ajdnlatokat/részvételi jelentkezéseket, hatdrozatdt indokolva doéntési javaslatot és
szakvéleményt készit az ajanlattevék/részvételre jelentkezdk szerz6dés teljesitésére vald alkalmatiansdgdnak
megdllapitdsdrdl, az ajdnlat/részvételi jelentkezés érvénytelenné nyilvénitdsardl és az ajdnlattevé/részvételre

vonatkozdan, javaslatdt irdsban indokolja.
A birdlé bizottsag elnékének feladatai:

a) a bizottsdg munkdjdnak megszervezése, irdnyitdsa;
b) a bizottsagi tagsdggal kapcsolatos jogok gyakorldsa (szavazds);
c) tevékeny kézremUkddés az eljdrdst lezdrd doéntési javaslat és szakvélemény elékészitésében;



d) a fitoktartds kévetelményének betartdsa, illetve betartatdsa, a bizottsdgi tagok részérdl annak be nem
tartdsa esetén vizsgdlat kezdeményezése;

e) azelbirdldsi (mindsitési) szakaszban folyamatos kapcsolat tartdsa az eljdrdst lezérd hatdrozatot (déntést)
hozo testllettel, és részére tdjékoztatds addsa a birdld bizottsdg munkdjardl;

f) oz &sszeférnetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozatok megtétele és aldirdsa;
g) a Birdl6 bizottsdg szakvéleményének és dontési javaslatdnak dontésre torténé felterjesztése.

A birdlé bizottsag tagjainak feladatai:

a) KinevezésiUk alapjdn részt vesznek a bizottsagi Uléseken;

b) a bizottsdg vezetdje, illetve titkdra dltal felvetett — a birdld bizottsdg munkdjat segitd — kérdésekre a
legjobb tuddsuk szerint felelnek;

c) azosszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozatokat megteszik és aldirjdk.

A kUlsé szakérté — megbizdsatdl figgden — szakvéleményével segiti a birdld bizottsdig munkdjdt, amennyiben
rendelkezik szavazati joggal, részt vesz a szavazdson is. Egyéb esetben a birdld bizottsadg felkérésére a birdld
bizottsdig Ulésén tandcskozdsi joggal részt vesz.

Pénzigyi bizottsag feladatai

A PénzUgyi bizottsdg feladata

a) a Birdld Bizottsdg doéntési javaslatdnak véleményezése;
b) arendelkezésre dll6 fedezet vizsgdiata.

Telepilésfejlesztési Bizottsag feladatai

A TelepUlésfejlesztési bizottsdg feladata

a) a Birdld Bizottsdg doéntési javaslatdnak véleményezése;
b) arendelkezésre dll6 fedezet vizsgdiata.

A kilso szakérto feladatai

KUlsé szakérté feladatait kildn megbizdsi szerz6dés alapjdn Iatja el, melynek keretében

a) megvdlaszolia a részére feltett szakmai kérdéseket;

b) biztositja a kdzbeszerzés targya szerinti szakértelmet;

c) abirdlé bizottsdg munkdjdban felkérés esetén részt vesz;

d) akdzbeszerzési eljdrdsokban minden szakmai segitséget kdteles megadni.

A megbizott lebonyolité feladatai

Az djdnlatkéré nevében az eljdrdsba bevont személy, illetve bevont szervezet Utjdn is lebonyolithaté a
kdzbeszerzési eljards. Ez esetben is maradéktalanul be kell tartani a Kbt. 10.§-a szerinti dsszeférhetetlenségi
eléirdsokat. A lebonyolitdsért a megbizott, az eljdrds sordn hozott déntésért a megbizé felel.

r

A megbizott ajanlatkéré feladatai

A hatdlyos térvény lehetdséget nyUjt arra, hogy a Kbt. 8-10. § elbirdsainak betartdsa mellett az ajéanlatkérd
kUlsé szervezetet bizzon meg a kdzbeszerzési feladatok teljes kérG ellatdsdval. Ez esetben fel kell hatalmaznia
a beszerzési tevékenységet végzd szervezetet, hogy helyette megbizott ajdnlatkérdi szerepkdrben az adott
kdzbeszerzési eljdrdst telies kdrden folytassa le. Ebben az esetben az elldtandd feladatokat a kilsé szervezet
és az Ajdnlatkérd kdzott megkdtendd szerzddés tartalmazza.



A kozbeszerzés tisztasaganak és alapelveinek betartasat
biztosito szabdlyok

Az ajdnlatkéré valamennyi alkalmaozottia és az adott kdzbeszerzési eljards eldkészitésébe, illetve
lefolytatdsdba bdrmilyen médon bevont személy haladéktalanul kdteles irdsban részletesen tdjékoztatni a
polgdrmestert vagy a képviselbtestlletet, ha egy adott kdzbeszerzési eljcrds tekintetében bdarki részérdl
bdrmilyen, az eljdrds tisztasdgdt veszélyeztetd és a Kbt. preambulumdban felsorolt célkitizések, tovdbbd a 1.
§-dban meghatdrozott alapelveket megsérté cselekményt észlel.

A polgdrmester vagy a képviselétestilet az ilyen bejelentést kdteles haladéktalanul kivizsgdini és megtenni a
szUkséges intézkedéseket [pl. a Kbt. 92. § e) pontja alapjan dént az eljdrds érvénytelenitésérdl, mely az adott
kézbeszerzési eljdras eredménytelenségét is jelenti].

Az iratok megorzésére vonatkozo szabadly

Az gjdnlatkérének — ha térvény eltéréen nem rendelkezik — az eljérdssal kapcsolatban keletkezett dsszes iratot
az eljards lezdruldsatdl szdmitott 5 (6t) évig meg kell briznie. Ha az Ugyben jogorvoslati eljdrds indult, az
iratokat annak jogerds befejezéséig, de legaldbb 6t évig kell megdrizni.

Hatalyba léptetés

A fenti Szabdlyzat 2009. november 13. napjén lép hatdlyba a Kemecse Vdros Onkormdnyzata
Képviselbtestlletének 198/2009. (XI.12.) jévdhagyd hatdrozatdval. Jelen szabdlyzat rendelkezéseit az ezt
kdévetden induld kdzbeszerzési eljdrasokban kell alkalmazni.

Vegyes rendelkezések

A jelen Szabdlyzat csak a hatdlyos Kbt. és végrehajtdsi rendeletei figyelembe vételével alkalmazhatd!

A kbdzbeszerzési eljgrasban kdzremUkddd, részt vevd személyek és szervezetek kdtelesek a vonatkozd
jogszabdlyok és a jelen szabdlyzat elbirdsait dttanulmdnyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a
161Uk elvarhatd gondossaggal eljdrni.

Jelen koézbeszerzési szabdlyzatot a Kemecse Vdaros Onkormdnyzata Képviselétestiletének 198/2009. (X1.12.)
sz&dmu hatdrozat hagyta jova.

A kbzbeszerzési eljdrasok belsd ellendrzési rendjét az ajdnlatkérd kilon eljdrdsdban, a sajdt belsd ellendrzése
szervezése kdrében szabdlyozhatja.

A jelen szabdlyzat hatdlybalépésével egyidejlleg a Kemecse Vdaros Kodzbeszerzés Szabdlyzata, melyet a
Képviselétestilet 170/2005. (X1.24.) hatdrozatdval hagyott jovd, hatdlydat veszti.

Kemecse, 2009. november 12. napjén



